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1. Obuime NnonoxexHuns

1.1. HacTtoswan MHCTpyKUMa paspaboTtaHa B COOTBETCTBUM C NpodpeccnoHaslt
HbIM CTaHZapTOM «Byxrantep», yTBepxAeHHbIM Mprkasom MuHuCTepcTBa Tpy4a U counanbHOR
3auimTbl Poceuiickoih depepaummn ot «21» deBpans 2019 r. Ne 103H.

1.2. Byxrantep OTHOCUTCS K KaTeropum cneuuaamcToB. [NprHMMaeTcs Ha pa6oTy u
YBOJILHABTCA MPUKA30M PeKTopa yHuBepcuTeTa No NpeacTaBieH o Haua/lbHka ®3Y - rnaBHoro
Gyxrantepa. MogunHAETCA HENOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTE/IO OTAENA, BbINOMHSAET PACNOpsXeHNs
peKTOpa U NpopexTopa, HavaslbHuka ®3Y - rnaBHOro Gyxrantepa v ero samectTutesneit

1.3. TpeboBaHus K kKBaJAMKaUnm. :
1.3.1. Tpeb6oBaHug k 06pPa30BaHNIO 1 0BYHEHUIO. ‘ .
CpepHee npodpeccuoHansHoe obpasoBaHne - NporpaMmMbl NOAroTOBKU
CNeunanncToB cpegHero 3seHa
nnm
CpepHee npodpeccroHansHoe obpasoBaHue (HenpouabHoe) - nporpaMmsbl
NoAroTOBKY CMEeUnanncToB CpeHero 3seHa 1 AoNoNHUTEbHOEe NpodheccnoHasibHoe obpasoBaHne
- IporpamMMbl NpodpeccuoHanbLHoOM nepenoiroToBKu,
1.3.2. TpeboBaHUS K ONbITY NPaKkTNYeCckon paboThl.
byxrantep — Her;
Oyxrastep 2 kateropun — paborta B LO/DKHOCTW Oyxrastepa He mMeHee OfHOro

roaa;
Byxrantep 1 kateropun — paboTta B AO/DKHOCTUN ByxranTepa 2 KaTeropum He MeHee
Tpex NerT,
Beaywmii yxrantep — paborta B AO/DKHOCTK ByxranTtepa 1 kateropum He mMeHee
Tpex ner.

1.4. Ocobble YCAoBMA AoNyCcKa K paboTe - HeT.
1.5, [pyrve xapakTepucTUKu - Het.

Paspaborunk: cnieruanuct 1o nepcosany H.B. SIkumna . 1



1.6. Ha Begywero 6yxrantepa Bo3narakTca (QyHKUUM PYKOBOAWTENS W OTBETCTBEH
HOTO McnonHuTens pabdoT No OAHOMY U3 Hanpas/eHWi [AeATeNnbHOCTU YHMBepcuTeTta/ CTPYKTyp
HOro noApasgenenus Avbo 00683aHHOCTb MO KOOpAMHAuUMKM M MeTOLAMYEeCKOMY pPYKOBOACTBY
rpynnamu.

1.7. [Oo/MKeH 3HaTh.

1.7.1. 3akoHofaTesnbCcTBO Poccuiickoit ®epepaumn 0 6yxrasTepckoM yyeTe, apxXMBHOM
Jene.

1.7.2. 3akoHoaaTensCcTBO Poccuiickolt ®efepauun o Hasorax n céopax, CoumasibHoOM 1
MEeAVUNHCKOM CTpaxoBaHWUK, MEHCUOHHOM oGecrneydeHuu, rpaxaaHckoe, TPYLA0BOe, TaMOXEeHHoe
3aKoHO4aTeIbCTBO Poccuitickoit degepaLmn.

1.7.3. 3akoHogatensCctso POCCUICKON defepaunyt O XpaHEeHUM M U3bLATUWN PETUCTPOB
Byxrantepckoro yueta Poccuiickoih @epepaumu.

1.7.4. TpakTnky NpuMeHeHnsa 3aKoHo4areNscTBa PoCCcuitckoin CDep,epame no Bonpocam
OhOPMSIEHNA NEPBUYHBLIX YUETHbIX JOKYMEHTOB.

1.7.5. TMpakTuky NpYMeHeHUs 3akoHoAaTeNnsCTsa Poccuinckoin defiepaumn no Bonpocam
AEHEXHOr0 n3MepeHns 06bLEKTOB ByXranTepckoro yyera.

1.7.6. TpakTuka NpUMEHEHWUs 3aKoHogaTensCcrBa Poccuiicko depepaumu no 6Gyxras-
TEPCKOMY YueTy.

1.7.7. BHYTpEHHME OpraHn3aunoHHO-PaCNopPsanTe bHbIE  AOKYMEHTbl  YHUBEpCUTEeTa,
pernaMeHTupyroLmMe nopsaaoK COCTaB/IEHUA, XPaHEHNA Y Nepedadn B apXuB NepPBUYHbIX YUETHbIX
[OKYMEHTOB,

1.7.8. BHYTpeHHME OpraHn3aunoHHO-pacnopsaauTenbHble OOKYMEHTbl YHUBEPCUTETA,
pernameHTupyoLUe CTOMMOCTHOE M3MepeHne 06beKTOB BYXranTepckoro yyeTa.

1.7.9. BHyTpeHHMe oOpraHu3alnoHHO-PACNOPSANTENbHbIE [OKYMEHThbI  YHUBEPCUTETA,
PernaMeHTpyoLme 0oCoBeHHOCTU TPYyNNUPOBKY WHQIOpMaumn, cofepXalencs B NepBUYHbIX
YHYETHbIX AOKYMEHTaX, XpaHeHNs 4OKYMEHTOB U 3aluTbl MHhopMmaumu B yHUBepcuTeTe.

1.7.10.TTopAagoK COCTaBNEHUSA CBOAHbLIX YYETHBLIX AOKYMEHTOB B LENSX OCYUIeCTBIEHUS
KOHTPO/IA 1 ynopsafoueHns o6paboTku AaHHbIX O (DakTax X03saMCTBEHHON XU3HN.

1.7.11. dopmbl 1 MeTOAbBI BYXTanTEPCKOro yyeTa B yHUBEPCUTETE.

1.7.12. SkoHOMUKY, OpraHv3auunio v ynpasfeH1e B YyHUBepcuTeTe.,

1.7.13. KoMnbloTepHbIe NporpamMmMbl 415 BEAeHUS BYXranTepcKoro yyeTta

1.7.14.Tpasnna cocTaBnenus 1 0hopMAEHUSA CNYXEBHbIX NMUCEM. - '

1.7.15.TlpaBuna aKcnayaTawum KOMnbOTEPHOW TEXHUKN.

1.7.16. VIHCTpyKUMIN NO oxpaHe TpyAa, NPOV3BOACTBEHHbLIE VMHCTPYKUUM, UHCTPYKUMU M0
nomapHom 6e30MacHOCTW, OCHOBHbIE NOHATUS Npasus 6e30MacHOCTH,

1.7.17. OcHoBbI 3aKoHOAaTeLCTBa O TPYAeE; [pasnia BHYTPEHHEro TPY40BOro pacnopsg
Ka; A0/MHKHOCTHbIE MHCTPYKUMN, TPYA0BbIE A4Or0BOPLI; Npasa 1 0053aHHOCTU PabOTHUKOB.

1.8. [donxeH yMeTh.

1.8.1. CocrtaBnatb (0QhOpM/IATL) NEPBUYHLIE YUYETHbIE AOKYMEHTbI, B TOM YUC/ie anek
TPOHHbIE [OKYMEHTbI,

1.8.2. OcyLecTB/ATb KOMM/IEKCHYIO MPOBEPKY NEPBUUHLIX YUETHBLIX JOKYMEHTOB.

1.8.3. [lo1b30BaThCA KOMNBIOTEPHLIMU NPOrpaMMamiy 4151 BeJeHUss ByXranTepckoro yye-
Ta, VHOPMaUOHHbIMU U CMPABOYHO-NPABOBLIMU CUCTEMAMMU, OPITEXHVIKOA.

1.8.4. Ob6ecneunBaTb COXPAHHOCTL NEPBUYHBIX YYETHbIX [OKYMEHTOB A0 Nepejayn ux s

apxuB.

1.8.5. Becty perucrpauvio 1 HakonjieHue AaHHbIX NOCPeACTBOM ABOWHONR 3anucu, no
NpPOCTO cucTeme.

1.8.6. [MpunMeHATb npasuia CTOMMOCTHOMO U3MepeHuss 06bLEKTOB BYXTanTepCKoro yyerta
NPUHATbLIE B YYETHOW NOMMTUKE YHUBEPCUTETA.

1.8.7. CocraBnate Gyxrantepckue sanucu B COOTBETCTBUMU C pabouum NAaHOM CUeTOB
yHMBEpCUTEeTA. ‘

1.8.8. Vcuucnats py6neBbin 3KBUBASIEHT BbIPAXEHHON B MHOCTPAHHOW BaslloTe CTOUMO-
CTN aKTUBOB U 00A3aTeNbLCTB.

1.8.9. ConocrtaBnaTb faHHble aHaMTUYECKOTO YYeTa ¢ 060poTaMmi 1 ocTaTkami rno cye-
TaM CUHTETUYECKOTrO yyeTa Ha NOCNeAHWIA KaleHAAaPHbIA AEHL KAXA0T0 Mecaua.

PaspaboTunk: crieqpanuct no mepconany H.B. SkumHa 2



1.8.10.T0TOBMTL CNpaBku, OTBETHI Ha 3anpockl, cogepXKalline UHGoPMAaLKI, (POPMUPY-
EMYI0 B CMCTeme ByXrasiTepcKoro yueTa.

1.8.11. O6ecneunBaTb COXpPaHHOCTb PEMNCTPOB BYXrafTEPCKOTO yyeTa A0 nepeaaun vx B
apxuB.

1.8.12. icnpaBnaTtb OWKGKKW, AONYLLEHHbIE NPY BEAEHWA BYXTanTepcKoro yyera, B COOT
BETCTBUM C YCTAHOBAEHHLIMI NPaBuaamMu.

1.8.13.CocTaBnatb 1 0hopMASTL CAYKeBGHbLIE NUCbMA.

2. JOMKHOCTHbIE 0683aHHOCTHU

2.1. BbuinojHeHue CBOUX AO/HKHOCTHbLIX 006A3aHHOCTEW, 006YCNOBAEHHbIX
3aKOHOAATENLCTBOM, MHLIMU HOPMATUBHBLIMN akTaMy, JIOKAILHLIMW akTaMu VYHUBEDCUTETA, KOJF
JEKTUBHLIM A0TOBOPOM, TPY/AOBLIM AOFOBOPOM WM HACTOSLUER A0/DKHOCTHOW WMHCTPVKUMEN Kade
CTBEHHO ¥ B NMOAHOM 0b6beme.

2.2, BbInoaHeHWe TpeboBaHuii YcTasa YHUBEPCUTETA, NPaBu/ BHYTPEHHEr0 TPYA0BOIO
pacnopsaaKka, Npwkaslos M pacnopskeHnini pekTopa (MPoPEeKTORoB), PYKOBOAUTENS NOARA3AEeHUS
¥ CBOEr0 HenocpeaCTBEHHOIO PYKOBOANTENS.

2.3. CocTaBneHue exeaHeBHbIX OTHETOB O BbIMOJHEHHON paboTe N0 VCTAHOBIEHHON

opme,
2.4. [puHsTME K_YYEeTY NEepBUYHbLIX YYEeTHbIX AOKYMEHTOB O (hakTax Xo03siCTBEHHON
XNU3BU YHUBEDCUTETA.,
2.4.1. CocrtasrieHune (0PopMSIEHNE) NEPBUNYHBIX YUETHBIX [OKYMEHTOB.
2.4.2. [pvem NepBudHbIX YUETHbIX JOKYMEHTOB O (hakTax X03sACTBEHHOW XU3HW YHUBED-

cuTeTa.

2.4.3. BbiaBneHne cnyvaes HapylleHns OTBETCTBEHHLIMU INL@MU rpacnka JoKyMEHTO-
060poTa U NopsAAKa NPeAcTaBNeHnst B OTAEN NEPBUYHbBIX YUETHbIX JOKYMEHTOB 1 MHPOPMUPOBa-
Hue 06 3TOM pykoBoANUTENS.

2.4.4. TMposepKka NEPBUYHLIX YYETHbIX [OKYMEHTOB B OTHOLIEHUWM (DOPMbI, MNOSIHOTHI
OMPOPMIIEHNS, PEKBUINTOB.

2.4.5. Cucrematusaums nepsBrudHbIX YHETHBIX LOKYMEHTOB TEKYLLIEro 0TUeTHOrO nepuoga
B COOTBETCTBMMW C YYETHON NO/TUTUKOM.

2.4.6. CocTaB/leH/e HA OCHOBE NEepBMYHLIX YYETHbLIX [OKYMEHTOB CBOAHbIX YHYETHbIX
OOKYMEHTOB.

2.4.7. Ob6ecrieyeHre COXPaHHOCTH AOKYMEHTOB. ,

2.4.8. [MoAroToBka NEPBUYHBIX YUYETHBLIX JOKYMEHTOB A/ Nepesaun B apxums.

2.4.9. M3roTOBMIEHUE KOMWIA NEePBUYHBIX YUYETHBLIX AOKYMEHTOB, B TOM 4uC/e B C/lyuae uUx
N3bATUA YNOSTHOMOYEHHbBIMW OpraHaMii B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEeNbCTBOM POCCHIACKOR e
gepaunn.

2.4.10.06ecneyeHre faHHLIMU A8 NPOBEAEHUA WHBEHTapu3aLUmn akTuBos 1 06s3a
TENLCTB YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBUM C YUETHOW NONUTUKOM.

2.5. [eHexHoe nsvepeHue 06bLEKTOB BYXranTepckorg yyeta v Tekyllas rpynnuposka
hakToB X03ANCTBEHHOM XU3HW.

2.5.1. [leHexHoe n3MepeHne 00bEKTOB ByXrasTepCcKoro yyeTa U OCYWEeCTB/IEHNE COOT-
BETCTBYHOLNX BYyXTanTepcknx sanucen.

2.5.2. PerucTtpauusi AaHHblX, COAepxaliMxCs B NEepBUYHbLIX yqubex ,D,OKyMeHTaX B
perncTpax byxranTepckoro yyera.

2.5.3. OTpaxeHue B GyXra/iTepckom yueTe PesynLTaToB NMepeoleHkn 06bLexkToB Byxrast
TEPCKOro y4eta, nepecueta B py6/ BblpaXKEHHOU B MHOCTPAHHON Ba/loTe CTOMMOCTY aKTVBOB U
0b643aTe NbCTB.

2.5.4. Conocras/ieHne pe3ynbTaTtos MHBEHTApU3aLMK ¢ AaHHbIMU PerncTpos Gyxrantep-
CKOTO ydeTa 1 COCTaB/IeHNE CNNYNTEIbHBIX BELOMOCTEN.
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2.6. UT10roeoe 0606LleHVe PAKTOB X03ANCTBEHHON XM3IHMU.

2.6.1. lloacyeT B perncTpax dyxrantepckoro yyerTa NToroB 1 OCTaTKoB MO cUeTam CUHTEe
TUYECKOro 1 aHa/IMTUYECKOrO y4eTa, 3aKpbiTMe 060POTOB MO CHeTam ByXraaTepckoro yyeTa.

2.6.2. KOHTPO/Ib TOXAECTBA [AaHHbIX aHaNMTUUECKOro yyeTta 060poTam 1 octaTkam no
cyeTam CUHTETUYECKOIO yveTa.

2.6.3. CocTtaB/fieHve 060pOTHO-Ca/1bl0BbIX BELOMOCTEN.

2.6.4. TMogrotoBka MNOACHEHWA, NOABOP HEOOXOAMMbIX AOKYMEHTOB A8 MPOBeAeHUs
BHYTPEHHErO KOHTPO/ISAA, rOCYAapCTBEHHOIO (MYHMLMNANBHOIO) (DUHAHCOBOTO KOHTPO/IA, BHYTPEH
HEro 1 BHELLHero ayaura, PeBM3nii, HaI0TOBLIX U NHbIX MPOBEPOK.

2.6.5. lpepgocTasneHve perucTpoB BYXTaNTepckoro yvyeta 418 UX U3bsTUS YNosIHOMO-
YEHHbIMW OpraHaMn B COOTBETCTBUY C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon degepauun.

2.6.6. Cucrtemartusaumst 1 KOMMN/IEKTOBaHWE PErncTpos ByxXrasiTepckoro yyeta 3a oTtyeT
HbIl Nepunog, -

2.6.7. Tlepepaya permcTpoB ByXraaTepckoro yyerta B apxve.

2.6.8. VisrotoBnieHve W npefocTasfeHne no TpeboBaHuo YNosIHOMOYEHHbIX OpraHoB
KONWIA PerncTpoB GyxranTtepckoro yyerta.

2.6.9. OTpaxeHue B BYXrasiTepCckoM yueTe BbIABMEHHbIX PACXOXAEHUIA Mexay hakTuye-
CKMM Haslvurem O6bEKTOB U [aHHbIMY PerncTpoB ByxranTepckoro yyera.

2.7. CocTaBfieHue CAyebHbIX NYceM, CBA3aHHbIX C NpeAyCMOTPEHHbIMN HACTOSLLEN
NHCTPYKUMEN 0653aHHOCTSAMM, .

2.8. Tlepenucka c opraHvsauysiMi nNo BONpocam ero gesiteNbHOCTH.

3. JOo/MKHOCTHLIE NpaBa

MNons3yerca BCemu npasamy COrnacHo 3akoHogatenscrsa PP, YcTasa, npasu/ BHyTpeH
Hero Tpyaosoro pacnopsaka MNMrHWY, KonnektuBHOro forosopa, TPyAOBOro AOroBopa, a Takke
UmeeT npaeo:

3.1. 3HaKoMUTLCA C NpoeKTamyl pelleHnii pyKoBOACTBa YHUBEPCUTET], Kacatowmmmcs
ero AeATenbHoOCTHY;

3.2. BHOCUTb MPEANOXEHUA NO COBEPLUEHCTBOBaHWIO pPaboThl, CBA3aHHOW C npeay-
CMOTPEHHLIMU HACTORALLEA UHCTPYKLUMER 06A3aHHOCTSMU;

3.3. Coobujate HEnocpeacTBEHHOMY PYKOBOLAMTE/O O BCeX HefOCTaTKax, BbiiBNEH
HbiX B MPOLECCE UCMNOSHEHNA CBOUX JO/MKHOCTHbIX 0GA3aHHOCTEN, 1 BHOCUTE NPEANOXEHNS MO UX
YCTpaHeHuto; v , , :

3.4. 3anpawmsaTb Y COTPYAHWKOB CTPYKTYPHbIX NOAPa3feNernii n nonyyaTb HEOGXO-
AVMYIO UH(hopMaLmio, AOKYMEHTLI.

3.5. Tonb3oBaThCsA HA 6E3BO3ME3/HOM OCHOBE (hoHAaMK BUBNOTEKM, UH(POPMALOH
HbIMW (DOHAAMMI, KOMMLIOTEPHLIMU UHAPOPMALMOHHBIMW CUCTEMaMK CTRYKTYPHLIX NoApassenenui
YHUBEPCUTETA, B LIEMIAX UCMNONHEHNSA [O/HKHOCTHBLIX 0653aHHOCTEN.

4, OTBETCTBEHHOCTb Y AONONHUTENLHLIE MePbl BO3AENCTBUS

4.1. HeceT lopuanyeckyto OTBETCTBEHHOCTL 3a HapylUeHne BO3/IOXEHHbIX Ha Hero 0bs
3aHHOCTEN:

4.1.1. 3a coBeplleHne JuCUMnIMHapPHOro NpocTynka (To ecTb NPOTUBONPaBHOE HEUCNost+
HEeHWE UM HeHa4/1exallee \CNOoMHERNE MO ero BUHE BO3/10XKEHHbLIX HA HETO B YCTAHOBNEHHOM No-
PALKE TPYAOBbIX 00A3aHHOCTEN) HeceT AMCUMNAUHAPHYD OTBETCTBEHHOCTb, NPEesyCMOTPEHHYH
TPYZO0BLIM 3aKOHOAaTeIbCTBOM Poccuiickoin ®epepauum;

4,1.2. 33 BUHOBHOE NMPOTMBONPABHOE NPUUMHEHME NPSAMOTO AeliCTBUTENBHOIO MaTepualit:
HOro yuiepbta nmyLecTsy YHMBEPCUTETA VN UMYLLECTBY TPETHUX ML, 38 COXPaHHOCTbL KOTOPOTo
oTBeYaeT YHUBEPCUTET (Npu OTCYTCTBUE OBCTOATE/NLCTB, UCKIOYAKLWMX MaTePUaIbHYIO OTBET
CTBEHHOCTb) MpPUBMEKAETCH K MaTepuasbHOW OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBME C TPY/OBbLIM
3aKoHoaaTenbLcTBOM Poccuiickoii degepaumn.
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4.2. JIoKasibHbIMU HOPMaTUBHbLIMM akTamu 1 (1Un) KONNEKTUBHLIM A0rosopom llepm
CKOTO TOCyZapCTBEHHOro YHuBepcuTeta MOryT ObiTb MPeayCMOTPEHbI [AOMOHUTE/IbHbIE MEpbI
BO3ElCTBUSI 3a [OMNyLleHHble BVHOBHbIE HapyLUEHWS TPYAOBbIX 06A3aHHOCTEN, B TOM uucie
JMLIEHVE UV YMEHbLUIEHWE NpeMuii, NMLIeHne Uy yMEHbLIEHUE Onpeae/ieHHbIX Haa6aBok 1 T.1.

B cryyae COBepLUEHNS NHbIX NPaBOHaPYLIEHWI B YCTAHOBIEHHOM MOPSAAKE MHULUMPYET
CA NpPUMEHEHUEe Mep HPUANYECKON OTBETCTBEHHOCTW, NMPEeAyCMOTPEeHHbIX aAMUHUCTPAaTUBHbLIM,
YrONOBHbLIM, TPAKAAHCKMM 3aKOHOAATEIbCTBOM POCCUACKON degepauuu.
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