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1. Общие положения

· место и роль отдела в структуре университета

· управление отделом, порядок назначения руководителя

· подчиненность отдела

· структура отдела

· материальное обеспечение деятельности отдела

· иное

2. Основные задачи

· указываются 2-3 задачи, определяющие предназначение отдела

3. Функции отдела

· подробно перечисляются все функции отдела (постоянные и периодические)

4. Права отдела

· указываются права отдела, необходимые для выполнения функций

5. Ответственность

· указывается, за что отдел несет ответственность

6. Взаимодействие и связи

· связи и направления взаимодействия отдела с другими подразделениями ПГУ

· связи и направления взаимодействия отдела с другими организациями

7. Организация работы

· режим работы

· распределение функций между работниками

· порядок работы с посетителями

· порядок работы с документами

· иное

Начальник отдела социального развития                        (подпись)                        И.Ю. Батуева

Согласовано:

Проректор                                                                            (подпись)                      В.А. Шерстнев

Начальник юридического отдела                                      (подпись)                      Т.Л. Никитина

Начальник отдела кадров                                                   (подпись)                      А.Э. Шикалов

С Положением ознакомлены:

Заместитель начальника отдела                                         (подпись, дата)          Фамилия И.О.

Социолог                                                                               (подпись, дата)          Фамилия И.О.

Специалист по социальной работе                                     (подпись, дата)          Фамилия И.О.

