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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

 

высшего   профессионального образования 

 

«Пермский государственный национальный исследовательский университет»

 

 

ПРИКАЗ

 

 


12 сентября 2012 г.

№ 613          
г. Пермь

	
	
	
	
	

	
	
	
	О предоставлении информации 
для сайта университета


	

	
	
	
	
	


	         Во исполнение Постановления Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2012 года № 343 «Об утверждении Правил размещения в сети Интернет и обновления информации об образовательном учреждении»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

         1. Размещать на сайте университета следующие виды информации: 
- «Периодически обновляемая информация» (Приложение № 1); 
- «Новости».

         2. Деканам и руководителям структурных подразделений назначить ответственных лиц за предоставление информации для размещения на сайте университета (далее – ответственные лица) в срок не позднее 14 сентября 
2012 года. 

         3. Деканам и руководителям предоставить список ответственных лиц университета начальнику мультимедиа лаборатории (В.О. КУШЕВУ) по электронному адресу: webmaster@psu.ru.
         4. Ответственным лицам направлять информацию редактору сайта университета (И.А. ИВАНОВОЙ) по электронному адресу: webmaster@psu.ru в соответствии с правилами (Приложение № 2).
         5. Установить срок для предоставления «Периодически обновляемой информации» - не реже 2-х раз в течение учебного года (август, январь). 


	
	
	


         6. Редактору сайта размещать «Новости» по заявкам сотрудников и студентов ПГНИУ.

         7. Ответственным лицам предоставить редактору сайта заявку на размещение «Периодически обновляемой информации» на сайте университета, заверенную подписью руководителя, в установленные сроки (Приложение 3).

         8. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на начальника управления общественных связей и маркетинга (Е.А. СТЕРЛИГОВУ).

         9. Общему отделу (БАЖИНОЙ В.В.) довести данный приказ до вышеуказанных должностных лиц.

Основание: представления начальника мультимедиа лаборатории, начальника УОСМ, начальника ОПО УИК, проректора.
Ректор








И.Ю. Макарихин

ЗАВИЗИРОВАЛИ:

Начальник ФЭУ – главный бухгалтер

Зам. начальника ФЭУ – зам. гл. бухгалтера по ПиФ

Юрист


ВС

                                                             

Приложение № 1 к приказу № 613







от  12 сентября 2012 года
Содержание информационных материалов
 о факультетах и подразделениях университета

         Из Постановления Правительства Российской Федерации от 18 апреля 
2012 года N 343 года Москва "Об утверждении Правил размещения в сети Интернет и обновления информации об образовательном учреждении"

п. 2. Образовательное учреждение размещает на своем официальном сайте в сети Интернет и обновляет в сроки, установленные Законом Российской Федерации "Об образовании", следующую информацию:

- наименование структурных подразделений, включая филиалы и представительства, фамилии, имена, отчества, должности их руководителей, места нахождения, графики работы, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты, копии положений о структурных подразделениях; 

- о реализуемых основных и дополнительных образовательных программах с указанием численности лиц, обучающихся за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения; 

- об образовательных стандартах и требованиях, самостоятельно установленных федеральными государственными образовательными учреждениями высшего профессионального образования (при их наличии) (включая копии таких образовательных стандартов и требований); 

- о персональном составе педагогических (научно-педагогических) работников (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, уровень образования, квалификация, наличие ученой степени, ученого звания); 

- о материально-техническом обеспечении и оснащенности образовательного процесса (в том числе о наличии библиотеки, общежитий, спортивных сооружений, об условиях питания, медицинского обслуживания, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям) с указанием перечня зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, используемых для осуществления образовательного процесса, их адресов и назначения; об электронных образовательных ресурсах, доступ к которым обеспечивается обучающимся (включая перечень таких электронных образовательных ресурсов), электронном каталоге изданий, содержащихся в фонде библиотеки образовательного учреждения; 

- о направлениях научно-исследовательской деятельности, в том числе перечень научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ (включая фамилии, имена, отчества, занимаемые должности, уровень образования, квалификацию, наличие ученой степени, ученого звания, списки научных трудов, достигнутые результаты (открытия, патенты) ведущих ученых по этим направлениям), и базе для ее осуществления, в том числе оснащенность лабораторным оборудованием. 

Рекомендуемая структура информационных материалов 
о факультетах университета

1. Факультет:

1.1.Структура (перечень кафедр).
 
1.2. История*.

1.3. Краткое описание, современное состояние факультета: преподавательский состав, периодические издания, связи с российскими и зарубежными учебными заведениями и  т.д.

1.4. Направления образовательной деятельности (специальности бакалавриата, магистратуры, аспирантуры, по которым ведется обучение на факультете,  краткое их описание).
1.5. Нормативные документы*.
1.6. Наши выпускники*.

1.7. Доска почета факультета*.

1.8. Ссылка на свой сайт*.

2. Деканат:

2.1. Структура и контакты (фотография декана факультета обязательна, наличие фотографий работников деканата приветствуется).

 
2.2 Объявления*.

3. Кафедры:

3.1. Краткое описание: история, основные направления деятельности, перспективы

3.2. Состав и контакты (фотография заведующего кафедрой обязательна, наличие фотографий сотрудников кафедры приветствуется).

 
3.3. Учебные материалы*.

 
3.4. Публикации*.

 
3.5. Планы работы*.

 
3.6. Отчеты*.

 
3.7. Ссылка на свой сайт*.

4. Лаборатории:

 
4. 1. Краткое описание.

 
4.2. Структура и контакты.

 
4.3. Оборудование.

 
4.4.Учебно-методические и научные материалы*.

 
4.5. Публикации*.

 
4.6. Планы работы*.

 
4.7. Ссылка на свой сайт*.
5. Музеи:

 
5.1.
Краткое описание.

 
5.2. Структура и контакты.

 
5.3. Ссылка на свой сайт*.
Разделы, отмеченные *,  являются необязательными. 

Рекомендуемая структура информационных материалов 
о подразделениях университета

1. Управление (отдел):

 
1.1. Цель, задачи и  направления деятельности.

 
1.2. Структура и контакты (фотография начальника управления обязательна).

 
1.3. Нормативные документы.

 
1.4. Новости*.

 
1.5. Планы работы*.

 
1.6. Отчеты *.

 
1.7. Ссылка на свой сайт.

 2. Отделы:

 
2.1. Задачи.

 
2.2. Структура и контакты.

 
2.3. Нормативные документы.

 
2.4. Новости*.

 
2.5. Планы работы*.

2.6. Отчеты *.

Разделы, отмеченные *, являются необязательными.

Приложение № 2 к приказу № 613
от 12 сентября 2012 года
Правила размещения информационных материалов на сайте университета

         Информационные материалы размером менее 10 Мб можно отправить по электронной почте на адрес webmaster@psu.ru, более 10 Мб – принести на CD, DVD или Flash-носителе в Мультимедиа лабораторию (ул. Белинского д.57, общежитие № 9, 1 этаж, тел. 240-18-20, 241-21-87). 

Общие требования к предоставляемым материалам 

На сайте могут быть размещены тексты, графические файлы, видеоматериалы и документы. Перед отправкой материалов следует проверить текст на наличие орфографических ошибок, наибольшее внимание уделить именам собственным и терминам, указать автора материалов и его контакты. Желательно, чтобы графические файлы (в том числе фотографии) имели размер не менее 800 пикселей по большей стороне. Графические файлы принимаются только в формате JPEG. К одной статье может быть приложено не более 20 графических файлов. Мультимедиа лаборатория оставляет за собой право отклонить графические материалы низкого качества.

Мультимедиа лаборатория оставляет за собой право на корректуру орфографических, пунктуационных и грамматических ошибок. Правка стилистических ошибок и речевых погрешностей осуществляется по согласованию с автором текста. Мультимедиа лаборатория не несет ответственности за содержание представленных документов и видеоматериалов.

Видеоматериалы размещаются на официальном канале ПГНИУ на YouTube. На сайт помещается флеш-плеер, ассоциированный с YouTube.  

Мультимедиа лаборатория осуществляет размещение баннеров. Для размещения в качестве баннеров принимаются графические файлы в форматах PNG и JPG. Формат GIF не принимается! Баннер должен иметь ширину 270 пикселей и высоту не более 200 пикселей. Размер баннера не должен превышать 50 Кб. От одного подразделения (факультета, общеуниверситетского, обособленного и др.) одновременно может быть размещен только один баннер. На сайте единовременно может располагаться не более 10 баннеров. Баннер может располагаться на сайте не более 3 месяцев подряд. Позиционирование баннера на странице устанавливается Мультимедиа лабораторией. В случае если баннер не соответствует общему стилю сайта, Мультимедиа лаборатория может попросить внести изменения в баннер либо отказать в его размещении.

Рекомендации к формату новостей 

Принимаются новости любой тематики (научные достижения, открытия, разработки; стажировки; научные, спортивные и культурные мероприятия; различного рода акции и проекты; получение грантов и престижный премий; победа или участие в конкурсах и соревнованиях и др.)
Новости должны соответствовать следующим требованиям:

- достоверность информации;

- актуальность информации;

- значимость события, факта для группы студентов/преподавателей или кафедры, факультета, деканата, университета, региона или страны в целом;

- наличие контактных данных автора (источника) информации.

Оперативное размещение новостей на сайте происходит в случае их соответствия следующим рекомендациям к структуре новости:

1. Наличие заголовка объемом не более 90 знаков, содержащего глагол и передающего основную мысль новости.

2. В первом абзаце должны быть ответы на вопросы что? где? когда? кто? почему? Рекомендуемый объем абзаца – 300-450 знаков.

3. Основная часть (2-4 абзаца) содержит подробности.

4. Заключительная часть (необязательная) включает в себя историческую (как ранее развивалось событие?) или статистическую информацию.

5. Желательно наличие фотографий и рисунков, подготовленных в соответствии с изложенными выше общими требованиями.

Приложение 3 к приказу № 613
от 12 сентября 2012 года

Сроки подачи информации для факультетов и структурных подразделений ПГНИУ

	Подразделение
	Срок подачи информации

	Факультеты

	Биологический факультет
	20 сентября

	Географический факультет
	20 сентября

	Геологический факультет
	20 сентября

	Историко-политологический факультет
	25 сентября

	Механико-математический факультет
	25 сентября

	Факультет современных иностранных языков и литератур
	25 сентября

	Физический факультет
	27 сентября

	Философско-социологический факультет
	27 сентября

	Филологический факультет
	2 октября

	Химический факультет
	2 октября

	Экономический факультет
	4 октября

	Юридический факультет
	4 октября

	Административные  и общеуниверситетские подразделения

	Общий отдел
	14 сентября

	Библиотека
	14 сентября

	Кафедра физкультуры и спорта
	14 сентября

	Кафедра педагогики
	14 сентября

	Учебно-методическое управление
	18 сентября

	Финансово-экономическое управление
	18 сентября

	Имущественно-правовое управление 
	20 сентября

	Научно-исследовательская часть
	20 сентября

	Управление международных связей
	28 сентября

	Отдел кадров 
	28 сентября

	Отдел воинского учета
	28 сентября

	Отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	28 сентября

	Специальный отдел
	5 октября

	Биостанция Камская
	5 октября

	Ботанический сад
	5 октября

	Методический совет
	5 октября

	Отдел аспирантуры и докторантуры
	5 октября

	Отдел внеучебной работы
	12 октября

	Отдел материально-технического снабжения
	12 октября

	Отдел по формированию заказов на товары, работы и услуги
	12 октября

	Отдел охраны труда
	12 октября

	Отдел социального развития
	19 октября

	Приемная комиссия
	19 октября

	Региональный центр дистанционного обучения
	19 октября

	Редакционно-издательский отдел
	19 октября

	Студенческий дворец культуры
	19 октября

	Типография
	26 октября

	Университетский центр интернет
	26 октября

	Управление общественных связей
	26 октября

	Центр «Академическая мобильность»
	26 октября

	Центр ИКТ-компенеций
	2 ноября

	Обособленные подразделения

	Березниковский филиал
	2 ноября

	Естественнонаучный институт
	2 ноября

	Подготовительные курсы для поступающих в ВУЗы
	2 ноября

	Региональный институт непрерывного образования
	2 ноября

	Санаторий-профилакторий
	2 ноября

	Учебно-научная база «Предуралье»
	8 ноября

	Троицкое учебно-опытное лесное хозяйство
	8 ноября

	Ассоциированные организации

	Колледж информационных технологий при ПГНИУ
	8 ноября

	Юридический колледж при ПГНИУ
	15 ноября

	Экономический колледж при ПГУ
	

	Лицей 2
	8 ноября

	Особое конструкторское бюро «Маяк»
	15 ноября

	Профсоюзная организация студентов ПГНИУ
	15 ноября

	Профсоюзная организация работников ПГНИУ
	15 ноября

	Центр геоинформационных систем Пермского университета
	15 ноября
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