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1. OBIIHUE ITOJIOXXEHUA

1.1. Hacrosmee IlonoxkeHue pernameHTHpyeT nesTensHocTe Otnena mo pabore c
xorTHHreHToM Komutemka B oOmeil crpykrype Komnmemxa mpodeccuonansHoro obpasoBaHus
(enepanbHOr0 roCyAapCTBEHHOTO OMOMKETHOro 00pa30BaTENbHOrO YYPEXKACHHS BBICIIErO
npodeccHonansHOro  obpasoBaHus  «IlepMcKMEiT ~ TOCYJapCTBEHHBIH  HAIHMOHAIbHbIA
HCCIIeIOBATEIBCKHI YHHBEpCHTET (asee - Koemk), onpenenser ero ey, 3a1adu | QyHKIHH,
CTPYKTYpY, IpaBa H OOS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh, @ TAKXKe IOPAJOK B3aHMOJCHCTBHA C
Jqpyramu nojpasaencHusamu Komnempxka.

1.2. Otmen mo paboTe ¢ KOHTHHTEHTOM  SBISETCS CTPYKTYPHBIM I10Jpa3/ie/ieHHeM
Komnemxka (nanee - Otnen).

1.3. B croeii pestensnoctu Otnmen pykosoactByercs Koncturynueid Poccumiickoii
denepanunu, enepansuemv 3akonoM Poccuriickoit ®enepannn «O6 obpasosannu B Poccuiickoit
denepanuy» U MHBIMH 3aKOHOJATENLHBIMH aKTaMH, a Takxke Ycrasom IIITHHY, noxanbHbIMHA
aKTaMH YHHBEPCHTETa, IPUKa3aMH pekTopa, HacTosmuM IlonoxenneM.

1.4. Hacrosmee [TomoskeHre, BHOCUMBIE B HET'O H3MEHEHUS U JOMOTHCHUS YTBEPIK/Iat0TCs
B mopsizike, ycranoBneHHoM Ycrasom [I'HUY.

2. OCHOBHBIE 3ATAYH OT/IEJIA

2.1, PackpeiTHE TBOPYECKOTO IIOTEHIHANA JIMYHOCTH, DasBHTHE CIIOCOOHOCTEH
00yyarmuxcs.

22, JIOKyMEHTAIHOHHOE ¥ HH(OPMAIMOHHOE COMPOBOXKIECHHE 00YJAIOIIXCS.

23. COTpyAHHYECTBO €  LEHTPOM  IICHXOJIOTrO-TIE€JArOrHyeckod  MOMOIIH

YHHBEpCHTETA MO BONPOCAM COLHATBHO-TICHXOJIOTHYECKOT0 COMPOBOXACHHS 00pa30BaTeIbHOTO
npouecca Komnemxka.

2.4. Opranuzanus ¥ JOKYMEHTAIHOHHOE CONpPoBOXKieHHe Meponpustuii [HA.

2.5. ObGecrieueHne B3auMOJEHCTBHA C BBITYCKHHKaMH Koiutemxka, oTCiexHBaHUE
TPYAOYCTPOHCTBA U )KU3HEHHOT'O ITyTH BBIITYCKHHKOB.

.49 OpraHu3anus MEPOTIPHUATHIA 0 COXPAHEHHIO KOHTHHIEHTA 00y4Yaromuxcs.

27, BrinosiHeHHe I1aHa Habopa aOUTYPHEHTOB, OpraHu3anys NpoQOpUEeHTAIHOHHOR
paboThI.

2.8. Opranmsamus M JOKyMEHTAaIMOHHOe obecredenne paboTel  OTOOPOYHOM
KOMHCCHH IpH IpHeMe AaOWTypHEHTOB Ha IIPOTPaMMbl CpEIHEro NpodecCHOHATBHOIO
o0Opa3oBaHHu4.

2.9, Opranu3anys B3auMoJIeHCTBHS ¢ paboToJaTeNAMH.
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3. ®YHKIIUHU OTAEJIA

3.1. Oprasu3anis TBOPYECKHX, KYJIbTYPHO-MAacCCOBBIX, CIOPTHBHBEIX MEpONpPHATHH,
HANPaBJICHHBIX Ha pa3BHTHE CIOCOOHOCTEH 00ydaromuxcss M pPacKpbITHE HMX TBOPYECKOIO
NOTEeHIHANA.

3.2. OpraHu3anus JeATENBHOCTH 1O  JOKYMEHTallHOHHOMY  COIPOBOXICHHIO
obyuarommxcs Komiempxka.

3.3. JloKkyMEHTallHOHHOE CONPOBOXAECHHE II€PEBOJA, OTYHCIIEHHS, BOCCTAHOBICHHS
oOyuarommxcs 1o mporpaMMam cpeaHero npodeccuoHanbHOro 00pa3oBaHMs.

3.4. OpraHu3anus MEPOIPUATHIA 10 COXPAHEHHIO KOHTUHI€HTa 00yYalomuXcs.

3.5. OcyuiecTBIeHHE KOHTPOJIA 38 CPOKOM JIMKBUALMH OOYHYarOHUMHUCH aKaJeMHUYeCKOH
3aJI0JDKEHHOCTH M pa3HHUIlbl B y4eOHBIX IUIaHaXx.

3.6. OcyiecTBiieHHe KOHTPOJIS 33 CBOEBPEMEHHBIM OTYHCIIEHHEM 00yJaloIuXcs.

3.7. ®opMupoOBaHKe JTHYHBIX €] BHOBb MOCTYIHBUIIMX OOYydYalomMXcs ¥ cAada B OTAEN
KaIpoB 00yJarommxcs.

3.8. OcylecTBlIeHHE CBA3H C YHpapieHdeM 1o pabore ¢ aOUTypHeHTaMH IIO
OpraHH3aliy MapKEeTHHTOBLIX MeponpusaThii Kosiempka, HanpaBiIeHHBIX Ha BBIIOJIHEHHE IIIaHa
Habopa abOMTypHEHTOB.

3.9. KoopnuHarusi paboTHl NpenojaBaTelIbCKOro COCTaBa IO OPraHM3alUH TEKYLIETO
KOHTPOJIS yCHEBAaeMOCTH OOydaroImuxcs, NPOMEXYTOYHOH M MTOrOBOH IOCYJapCTBEHHOM
aTTecTaluy ¥ aHaJIN3 HTOTOB MX IPOBEJEHHUS.

3.10. B3auMopeiicTBHE C MOApa3ICICHUAMH Y HUBEPCUTETA 10 OpraHU3aliyl BHEYYeOHOH,
TBOPYECKO#, CIIOPTHBHO-03I0POBUTENBHOH NesTenbHoCcTH obydaromuxcs Komemxka.

3.11. Koopaunauus paboTel MpenoAaBaTelbCKOro COCTaBa MO OPraHU3alldH MPAKTHK
oby4Jaromuxcsl.

3.12. IlnanumpoBanue paOOTBI OTHENa HA NPEACTOSINUM Y4eOHBIH roJ ¢ y4eToM
MEPONPHSTHI, 00eCIeYHBAIOINAX PEATH3ALHIO CTPATErHH Y HHBEPCHTETA M CO3JAHHE CHCTEMBI
obecrieueHus KauecTBa 00y4eHHUS.

3.13. Opranu3zaius yuera KOHTUHI€HTA CTY/ICHTOB.

3.14. KoHTpOJIb BBINOTHEHNS (PUHAHCOBBIX 005A3aTEIBCTB 00YYarOLIMXCA.

3.15. Obecneyenue B3aMMO/IEHCTBYS C POTUTEIAMH 00yJarOIUXCS.

3.16. OcyllecTBICHHE KOHTPOJII, MOHHUTOPHHTa, OTYETHOCTH II0 KOHTHHIEHTY
oOyyaromxcs.

3.17. OcyuiecTBIeHHE CBOEBPEMEHHOTO COCTAaBJIEHHMS YCTAHOBIEHHOH OTYETHOH
NOKYMEHTAIUH.

4. TTIPABA OTIAEJIA

4,1. Otmen BHpaBe coBeplaTh JEHCTBUS, MNPEAYCMOTPEHHBIE JEHCTBYIOIIUM
3akoHOmaTeNlbecTBOM  Poccmiickoii  ®enmepanuu, YcraBoM VYHHBEpCHTETa H  HACTOSIIMM
[lonoxenueMm:

- 3ampaliMBaTh M MOJNY4aTh HH(QOpPMAaNMIO B YCTAHOBJIEHHOM IOpsJKEe OT HHBIX
CTPYKTYPHBIX mojapasnenenuii Komnemka 11 ocymecTsien#s paboT, BXOIAMIMX B KOMIIETEHIHIO
Otpena, B TOM YHCJIE 110 pa30BBIM MOPYYEHHSIM PYKOBOJICTBA,

- Y4acTBOBATh B MOATOTOBKE NMPEATOKECHHH H JOIOJHEHHH K BHYTPEHHHM JOKYMEHTaM
Kosutemka, mo BormpocaM CBOECH KOMIIETEHIIHH.

5. OTBETCTBEHHOCTb

5.1. OTBeTcTBEHHOCTh 3a BhMoJHeHHe OGyHkuui u peamusanmio npas Otaena,
ompeneiaeHHbIX HacTosmuM [lomoxkeHHEM, HECET 3aMECTHUTENb IHPEKTOpa 10 KOHTHHICHTY
Komnemxa.
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5.2. OteercTBeHHOCTp paborHukoB Otmena yCTaHABIMBACTCA  AODKHOCTHBIMH
HHCTPYKIHAMH.

6. PYKOBOJICTBO OTJIEJIOM

6.1. PykoBosicTBO JesTenbHOCThI0 OTZena OCYIECTBISET 3aMEeCTHTEIb IUPEKTOpa MO
KOHTHHI'EHTY, HA3HAYAEMBI Ha JIOIDKHOCTh U OCBOOOXKIaEMBIH OT AO/DKHOCTH HPUKA30M PEKTOPA
110 TIpe/IcTaBNIeHuIO aupexTopa Komemka.

6.2. 3amecTHTeNb JMPEKTOpPAa MO KOHTHHIEHTY  BBIIOJHACT  HCIONHHTEIEHO-
pacmopsiTeNIbHbIE EHCTBAS H NPEICTABUTEILCKHE ¢yHKIHH, TIPelyCMOTPEHHBIE HACTOSIIIHM
ITonoxeHnueM, a HMEHHO:

- opranmsyer paboty Ot/ena i 0TBEYaeT 3a ero JAeATENbHOCTE, paCCMaTpUBACT | pelacT
BCe BONPOCH AestenbHocTH OTaena;

- JlaeT yKa3aHus, 006s3aTeNbHbIE JUIA BCEX COTPYAHHKOB OT/1eNa;

- paspabarbiBaeT IIaHbl paboTel OT/eNa, IPEAIOKCHHAS 110 H3IMCHCHHUIO OpraHH3aIMOHHON
CTPYKTYpH], IITATHOrO PAacHUcaHus, (opM OpraHH3alM{ A CTUMYIHPOBAHMS TPYId, TOTOBHT
Ipe/CTaB/IeHHE Ha NOOLIPEHHE 110 BONPOCaM MOPAIBHOTO M MAaTCPHATEHOIO CTHMYTHPOBAHHA
pabotaukos Otaena.

6.3. PacnopsokeHust 3aMECTUTENs [JUPEKTOpa MO KOHTHHICHTY 00s3aTeNbHBL  JUIs
HcnoNHeHns Bcemu paboTHukaMu OTzena.

6.4. KoHKpeTHble npaBa H OOf3aHHOCTH 3aMCCTHTENS AMPEKTOpa IO KOHTHHICHTY
OTpPakaroTCs B €T0 JOJDKHOCTHOH HHCTPYKIHH, YTBEIK/ICHHOH B yCTAHOBJICHHOM IOPSITIKE.

7. B3BAUMOJIEUCTBUE C APYTMMU CTPYKTYPHBIMU IMOJIPA3AEJIEHUAMU

(CJIVXXKEBHBIE CBA3H).
7.1. Jnst BRIMONHEHHs. CBOMX (QYHKIMH W pealns3allid mpas Otzien B3aMMOJICHCTBYET C
aIMHHHCTPATHBHBIMH, (hHHAHCOBBIMH, yueOHBIMH, Hay4HBIMH, X034 CTBEHHBIMH

N0pa3AeNeHUsIMA Y HHBEPCHTETA.

7.2. Otmen mo Tpebopanuio aupektopa Komremxa wnim 060CHOBaHHOM NPOCKEOE
PYKOBOZUTENEH CTPYKTYPHBIX —MOAPA3/eIeHHH Komemka mnpenocTaBiseT CBEACHUA 110
BOIIPOCaM, BXOJSIIMM B HX KOMIIETCHIHIO.

COI'JTJACOBAHO:
Jlupextop Kosnemka npodecCHOHAIBHOTO oOpa3oBaHHs - — 10.I' PonpHuK
HauanpHHK OTAEIA KaIpOB
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