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1. O6mue moJiokenus

I.LI. B memix CBOEBPEMEHHOTO MpPHEMA APXMBHEIX JOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3ne/ieHnii yHUBEepCHTeTa, 00eCTieYeHns X yuéTa, COXPAHHOCTH, YIIOPSIOYEHUS M HCIOb-
30BaHusA B COOTBETCTBUM ¢ IlpaBuiamu, B COCTaBe yHMBEPCHTETA CO3/IaH APXHB W paspaborano
HacTosee [Tonoxenue.

1.2. ApxuB SBJIS€TCS CTPYKTYPHBIM IOJpa3jielieHHeM YHUBEPCUTETA, BO3TJIABIISAETCS
3ABCNYIOLMM apXMBOM, KOTODBIH HasHa4yaeTcs U OCBOOOKIAETCH OT JO/KHOCTH MPHKA30M
PEKTOpa YHUBEPCUTETA.

1.3. B cBoeli paGoTe apXuB yHHBEPCHTETa PYyKOBOICTBYETCS 3aKOHOATETHCTBOM PO,
DenepanbHbIM 3aKOHOM 0T 22 okTs6pst 2004 roma Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM aeite B PoccHiickoii
Deniepann», HOPMATHBHO-METOJMYECKHMMH JOKYMEHTaMuU DeziepabHON  apXUBHOM  CITyKOBI
Pocenn u apyrumu 3akononatensHsvu aktamu P®, Verasom yruBepcutera, Hactosmmm [1os1o-
KCHHEM, NTPUKA3aMU ¥ PaCIIOPSIKEHUSIMU PEKTOpa YHHBEPCHTETA.

1.4. Tlonoxenne 06 apxuBe yTBEPIKIAETCA PEKTOPOM YHHBEPCHTETA.

1.5, Yuuepcurer obecrieunBaeT apxuB HEOOXOAMMBIM MOMEIIEHHEM, PHCIIOCOBIEH-

HBIM JUIS XPaHCHHS [TOKYMEHTOB, 000pYIOBaHHEM, KaApaMH, a TaKXKe CO3MaeT DHHAHCOBHIC i
MaTepUaIbHO-TEXHUYECKHE YCIIOBUS IS €T0 JeATETbHOCTH.

1.6. KoHTpoiib 32 AeATeNbHOCTBIO apXuBa OCYIIECTBIISIET, IEPBbIii IPOPEKTOpP YHUBED-
cHTeTa.

1.7. JIokyMeHTBI yHHUBEpCUTETA, HMEIOIHME HCTOPHIECKOE, KYJIbTYpPHOE, HayuHOE,
COLMATBHOE, 3KOHOMHUYECKOE U MOJMTHYECKOE 3HAYEHHE (ITOCTOSIHHOI'O XPAHEHHUs ), COCTABIISIOT
rocyIapCTBeHHYIO YacTh ApxuBHoro Gonaa Poccuiickoit @enepauun (PP), sBasiorcs cobCTBEH-
HOCTBIO rOCYAapCcTBa M MOJIEXKAT TOCTOSHHOMY XPaHEHHIO.

1.8. 3a yrpary ¥ nopuy AOKyMEHTOB APXHBHOIO (DOHIA YHHBEPCHUTETA, COCTABIISIONINX
4acTh ApXMBHOTO (oHga PP (MOCTOAHHOrO XpaHeHMs), AOKHOCTHBIE Jnua IITHUY mecyt
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C JECHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM: CT. 27 MeaepanbHoro
3akoHa «O6 ApxuBHOM jene B Poccuiickoii @enepanmn», Kogexcom PO 06 aIMUHUCTPATUBHEIX
NpaBOHAPYIIEHUAX, Y TOJOBHBIM KojekcoM PD.

1.9. Tlpu nuKBMAAUMHM YHHBEPCHTETa, JHUKBHAALMOHHON KOMMCCHE IIPOU3BOIUTCS
nepesaya JOKYMEHTOB Ha XpaHeHue, B ['ocynapcTBeHHOE KpaeBoe OIO/DKETHOE yupekaeHHe
«I"ocynapcrBennslit apxus ITepmckoro kpas» (TKBY I'AIIK),

1.10. Tlpu peopraHu3aliy yHHBEPCUTETA C ITepeaveii ero (yHKIuit JIpPYyroMy yupeskie-
HUIO NOC/IEHEE MPUHAMAET 110 aKTy He3aBepUIEHHbIE JeJI0NPOU3BOICTBOM JIejla PEOPraHH30BaH-
HOI'O Y4pEeX/IEHHS H ero apXxus.
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2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB yHHBepCHTETa MOCTYNAIOT:

2.1.3aKoHYeHHbIE  JCIONPOM3BOACTBOM JOKYMEHTHL, obpasoBaBilHecs B npouecce
ACATCILHOCTH CTPYKTYPHBIX NO/Ipa3/Ic/ICHHi YHHBEPCHTETA: OCTOSHHOIO CPOKA XpaHEeHH,
BPEMCHHOrO CpoKa XpaHeHHs (cBbiie 10 jieT) HeoOXOnMMBIE B NPaKTHYECKON AESTEIBHOCTH.
JIOKYMEHTBI U 110 ITMYHOMY COCTABY:

2.2.JIoKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO CPOKA XPAHEHHS M 1O JIHUIHOMY COCTaBy yupexIAeHHii-
MpEANIECTBEHHUKOB;

2.3.JIOKyMEHTBI IOCTOSIHHOTO CPOKA XPAHEHUS U 110 JIHIHOMY COCTaBY JIMKBHIMPOBAHHBIX
YUPEKACHUH, HETIOCPE/ICTBEHHO MOMYHHEHHBIX YHUBEPCHTETY:

2.4 Jluansie GpoHaBI BeAyIUX pabOTHHKOB,

2.5.CnyxeGHble 1 BEJIOMCTBEHHBIE H3IaHUS;

2.6.JI0KyMeHTSI, coZiepIKalHe HaydHO-TEXHUUECKYIO uHpopmanuio;

2.7.Hay4Ho-cripaBo4HsIii anmapar k J0OKyMeHTaM apXxuBa.

3. 3apa4n M PyHKUHH apXHBa

3.1. KoMmniekToBaHHe JIOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MpPEAyCMOTPEH pasjeiiom 2
Hacrosero [lonoxenus.

3.2.Vuér, obecneueHue COXPaHHOCTM M KauecTBa HAYYHO-TEXHUUECKOl 0b6paboTku
(HTO), ncnonp3oBanue J0KyMEHTOB, XpaHAIIMXCS B apxuBe.

3.3. Co3janue HayuHO-CIIPAaBOYHOTO AIITAPATa K JOKYMEHTAM apXHBa.

3.4. OcyecTBieHre KOHTPOJIA 32 (QOPMHUPOBAHMEM H O(hOpMIIEHHEM 1N B AETONPOU3-
BOJICTBE YHUBEPCHUTETA.

3.6. B COOTBETCTBUM C BOBJIOKEHHBIMH 3a/aUaMH, APXHB OCYIIECTBIIACT CJIEAYIOLIHE
byHKIHH:

3.6.1.Ilpunumaer TOKYMEHTHI He MO3JHEe, YeM uepe3 2 rojga mocie 3aBEepUICHUS B
ACJIONPOM3BOJCTBE, YYUTHIBACT M XPAHHT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX MOJpasielieHuii yHHBep-
curera, oOpabOTaHHEIX B COOTBETCTBHH C TpeGOBaHMAMM, YCTAHOBICHHBIMH DenepanbHBIM
APXMBHBIM areHTCTBOM (TI0 CIATOYHOM OIMCH MJIU aKTy);

3.6.2.CocraBisieT M NpeACTaBIsSeT He MO3IHEE, YeM Yepe3 3 roja nocie 3aBEpIICHUs
ACIONPOU3BOJICTBOM, TOJOBBIC pas/e/bl OMUCEHl e NOCTOSHHOIO XPAaHEHWs M MO JHIHOMY
CocTaBy Ha paccMoTpenue JKkcnepTHol komuccuu (IK) yausepcurera.

3.6.3.0cymectpiser yuér u obecrneunBaeT MONHYIO COXPAHHOCTh MPHHSTHIX HA XpaHeHue
nen.

3.6.4.Co3aéT, NONMOMHAET M COBEPUICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHEII anmapar K Xpa-
HALUMCS B apXUBE JIeJIaM U JJOKYMEHTaM.

3.6.5.0pranu3yer HCIOIb30BaHIE JOKYMEHTOB:

— MHQOPMHPYET PYKOBOACTBO U PabOTHUKOB YHHBEPCHTETa O COCTABE H COMCPIKAHMH
JIOKyMEHTOB apXHBa;

— BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPS/IKE Jief1a, JOKYMEHThI HIIH KOMUU JOKYMEHTOB B LE/IAX
CITy2keBHOTO M HAYYHOTO MCTIOJIB30BAHHS, JUIS PaGOTHI B IOMEIIEHHH apXHBa;

— HCTIOJIHACT 3aIpOChl OpPraHU3aluii U rpaxaad 06 o0yYyeHHuH, yCTaHOBICHUH TPYIOBOTO
CTayka 1 IpyrMM BOIPOCaM COLMAJIbHO-IIPABOBOTO XapaKTepa;

— B YCTaHOBJICHHOM IOPAZIKE BBIAAET KOMMM IOKYMEHTOB ¥ apXUBHbIE CIIPABKH;

— BeJICT y4&€T UCIIOJIb30BaHUA JOKYMEHTOB, XPAHAIINXCS B apXHBE.

3.6.6.ITpoBoHT SKCNEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSLMXCS B apXMBE, yUacTBYET B
pabore DK yHuBepcurera.
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3.6.7.0xa3miBacT HEOOXOAHMYIO METOAMYECKYI0 H NPaKTHYECKYI0 MOMOUIb CayxOe
ACTONPOH3BOACTEZ B COCTARICHHH HOMCHKIATYPH Jlel, KOHTDONHDYET [paBHILHOE
dopmuposanne # odopmicHHE Jel B CIPYKTYPHBIX TMOIDa3feiICHHSX, a TAKKE MIOArOTOBKY M
nepeaavy Aei B apXHB YHHBEPCHTETA.

3.6.8.YuacTsyeT B IpoBeCHHH MEPOTPHATHIT 110 NOBILIEHHIO KBATHOHKALHHA
PabOTHHKOB apXMBa M CTYKObI A€/ONPOH3BO/ICTBA YHHBEPCHTETA.

4. IIpaBa apxusa

/15 BBITOJIHEHMS BO3/I0KEHHBIX 3a/1a4 ¥ QYHKLHI apXUB HMEET MPaBo:

4.1.KoHTpompoBaTh BBHINOTHEHNE YCTAHOBJICHHBIX MPaBHI PaboOThl ¢ JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHBIX I10Ipa3/ie/IeHUsIX YHUBEPCUTETA;

4.2.TpeGoBaTh OT CTPYKTYPHBIX MO/Pa3/eiCHUI yHHBEPCUTETA CBOEBPEMEHHOI nepeaaun
B APXHB JOKYMEHTOB B YIIOPSJ0YEHHOM COCTOSHHH.

4.3. BosBpamars HCIIOTHUTEISAM Ha 10pabOTKY JOKYMEHTHI, MOAOTOBICHHbIE C Hapyle-
HHeM TpeboBaHUi HayYHO-TEXHHYECKO 06pabOTKH JOKYMEHTOB.

S. OTBETCTBEHHOCTD 3aBEIYIOLIEr0 APXHBOM
5.1.3aBeqyrommii apXHBOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 HEBBITIONHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA
apxuB 3a/1a4 U QYHKIIHIA.
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