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1. Основные понятия
Знание - понимание, сохранение в памяти и умение воспроизводить основные факты науки и вытекающие из них теоретические обобщения (правила, законы, выводы и т. д.). 
Умение – это владение способами (приемами, действиями) применения усваиваемых знаний на практике. 
Навык - составной элемент умения, как автоматизированное действие, доведенное до высокой степени совершенства.
Компетенция  - способность применять знания,  умения и личностные качества для  успешной деятельности в определенной области
Результаты обучения – освоенные компетенции.
Остальные термины в глоссарий добавляются по усмотрению разработчика УМК

2.Цели и задачи изучения дисциплины. 
Цель дисциплины состоит в формировании компетенции(ий).

Задачи дисциплины раскрывают этапы достижения цели. В случае, если дисциплина имеет законченные разделы (связанные группы тем, модули), цели их (разделов) изучения выступают задачами освоения дисциплины.
3. Входные требования. Порядок проведения входного контроля

В разделе необходимо раскрыть набор компетенций (или их частей), которыми должен владеть студент до освоения данной дисциплины, перечень дисциплин из структурно-логической цепочки, которые студент должен «пройти» до начала данного курса. 

Необходимо раскрыть кто (преподаватель, читающий лекции, ведущий практические, семинарские или лабораторные занятия), когда (до начала дисциплины или на первом занятии) и в какой форме осуществляет входной контроль.

Здесь же должны быть приведены материалы входного контроля: контрольный тест с порогом допуска, задание для эссе, перечень контрольных вопросов и т.п.

4.Объем дисциплины
Объем дисциплины и распределение часов по темам и видам работ указываются в соответствии с формой обучения.
4.1.Объем дисциплины и виды учебной работы по действующему учебному плану
	Вид учебной работы
	Количество часов

	
	Всего по уч.плану
	В т.ч. по семестрам

	
	
	1
	2
	3

	Работа с преподавателем (аудиторные занятия):
	
	
	
	

	Теоретический блок:
	
	
	
	

	Лекции
	
	
	
	

	Практический блок:
	
	
	
	

	практические и семинарские занятия
	
	
	
	

	лабораторные работы (лабораторный практикум)
	
	
	
	

	Самостоятельная работа:
	
	
	
	

	Теоретический блок:
	
	
	
	

	Работа с информационными источниками
	
	
	
	

	Практический блок:
	
	
	
	

	практические занятия
	
	
	
	

	Лабораторные занятия
	
	
	
	

	Работа с УМК
	
	
	
	

	Создание проекта, эссе иных объектов
	
	
	
	

	ВСЕГО ЧАСОВ НА ДИСЦИПЛИНУ
	
	
	
	


В данном разделе в вышерасположенной таблице указывается заказанное разработчиком учебного плана распределение трудоёмкости дисциплины. В случае если дисциплина имеет только одну семестровую часть, указывается только общее количество часов на каждый вид работ.
В ниже расположенной таблице раскрывается тематический план курса и объем часов, отводимых на изучение каждого раздела и темы дисциплины.
Если текущий контроль проводится вне занятий, то разработчику необходимо указать время, затрачиваемое студентом на прохождение контрольных точек.
Распределение часов по темам и видам учебной работы

	Названия разделов и тем
	Общая трудоемкость
	Виды учебных занятий

	
	
	Аудиторные занятия, в том числе
	Самостоятельная работа

	
	
	лекции
	практ. занятия, семинары
	лабор. работы
	

	Раздел 1. (название раздела)


	1. (название темы)

	
	
	
	
	

	2. (название темы)

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	Раздел 2. (название раздела)


	1. (название темы)

	
	
	
	
	

	2. (название темы)

	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


4.2.Объем дисциплины и виды учебной работы (с предельными максимальными значениями аудиторной работы)

В пп.5.2. и 5.3. разработчик УМК предлагает возможные предельные максимальные значения аудиторной или самостоятельной работы. Определение предельных значений связано с целевой установкой дисциплины, возможностью сформировать необходимые компетенции или их части в условиях преимущественно самостоятельной или преимущественно аудиторной работы.
	Вид учебной работы
	Количество часов

	
	Всего по уч.плану
	В т.ч. по семестрам

	
	
	1
	2
	3

	Работа с преподавателем (аудиторные занятия):
	
	
	
	

	Теоретический блок:
	
	
	
	

	Лекции
	
	
	
	

	Практический блок:
	
	
	
	

	практические и семинарские занятия
	
	
	
	

	лабораторные работы (лабораторный практикум)
	
	
	
	

	Самостоятельная работа:
	
	
	
	

	Теоретический блок:
	
	
	
	

	Работа с информационными источниками
	
	
	
	

	Практический блок:
	
	
	
	

	практические занятия
	
	
	
	

	Лабораторные занятия
	
	
	
	

	Работа с УМК
	
	
	
	

	Создание проекта, эссе иных объектов
	
	
	
	

	ВСЕГО ЧАСОВ НА ДИСЦИПЛИНУ
	
	
	
	


На каждый вариант распределения трудоемкости по видам работ должен быть предложен вариант распределения часов по разделам и темам. В таблице указываются только названия разделов и тем дисциплины, содержание не раскрывается.
Распределение часов по темам и видам учебной работы

	Названия разделов и тем
	Общая трудоемкость
	Виды учебных занятий

	
	
	Аудиторные занятия, в том числе
	Самостоятельная работа

	
	
	лекции
	практ. занятия, семинары
	лабор. работы
	

	Раздел 1. (название раздела)


	1. (название темы)

	
	
	
	
	

	2. (название темы)

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	Раздел 2. (название раздела)


	1. (название темы)

	
	
	
	
	

	2. (название темы)

	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


4.3.Объем дисциплины и виды учебной работы (с предельными максимальными значениями самостоятельной работы)
	Вид учебной работы
	Количество часов

	
	Всего по уч.плану
	В т.ч. по семестрам

	
	
	1
	2
	3

	Работа с преподавателем (аудиторные занятия):
	
	
	
	

	Теоретический блок:
	
	
	
	

	Лекции
	
	
	
	

	Практический блок:
	
	
	
	

	практические и семинарские занятия
	
	
	
	

	лабораторные работы (лабораторный практикум)
	
	
	
	

	Самостоятельная работа:
	
	
	
	

	Теоретический блок:
	
	
	
	

	Работа с информационными источниками
	
	
	
	

	Практический блок:
	
	
	
	

	практические занятия
	
	
	
	

	Лабораторные занятия
	
	
	
	

	Работа с УМК
	
	
	
	

	Создание проекта, эссе иных объектов 
	
	
	
	

	ВСЕГО ЧАСОВ НА ДИСЦИПЛИНУ
	
	
	
	


Распределение часов по темам и видам учебной работы

	Названия разделов и тем
	Общая трудоемкость
	Виды учебных занятий

	
	
	Аудиторные занятия, в том числе
	Самостоятельная работа

	
	
	лекции
	практ. занятия, семинары
	лабор. работы
	

	Раздел 1. (название раздела)


	1. (название темы)

	
	
	
	
	

	2. (название темы)

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	Раздел 2. (название раздела)


	1. (название темы)

	
	
	
	
	

	2. (название темы)

	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


5. Содержание дисциплины
В данном разделе УМК раскрывается содержание курса с учетом результатов современного состояния науки, техники, культуры, а также перспектив их развития. Этот раздел программы составляется в соответствии с требованиями ФГОС ВПО по специальности/направлению подготовки, приведёнными в них компетенциями. Дисциплина делится на законченные разделы, которые могут иметь трудоёмкость не кратную 36 и 18 часам. Все разделы дисциплины разбиваются на темы, охватывающие логически завершенный материал. Каждый раздел и тема должны иметь собственное название. 
Каждый раздел формирует какую-то часть компетенции, и может включать разные группы работ, как работу с преподавателем, так и самостоятельную работу студента. Содержание каждого раздела раскрывается по схеме: 
Содержание работы с преподавателем:
1. Теоретический блок. Сюда включается набор знаний, передаваемый студенту во время лекции. Раздел содержит ссылки на источники литературы (учебник, учебные пособия и пр.) с указанием страниц по теме лекции. Если дисциплина не обеспечена учебной литературой в полном объеме, раздел представляет собой полнотекстовую часть содержания лекции (курс лекций, хрестоматия и т.п.) для того, чтобы студент имел возможность освоить их самостоятельно.
2. Практический блок, в котором приводятся практические работы, упражнения, вопросы, темы для семинарских занятий, лабораторные работы, проводящиеся в аудиториях вуза под руководством преподавателя. Содержание каждой работы (практической или лабораторной) должно быть раскрыто в полном объёме, описана последовательность действий при её выполнении, даны методические инструкции студентам.
Содержание самостоятельной работы студента:
1. Теоретический блок включает работу студента с разного рода информационными источниками. Содержание этой части может быть аннотировано. Может быть приведён перечень источников, в т.ч. и электронных, с которыми студенту необходимо поработать самостоятельно. В этой части разработчик УМК должен подробно описать с какой целью и как студент должен выполнить такую работу.
2. Практический блок раскрывает содержание практических, лабораторных работ, которые студент выполняет самостоятельно, в т.ч. и внеаудиторно. В этой части каждая из практических или лабораторных работ должна быть подробно, пошагово описана, приведены цели каждой работы, указаны результаты работы. 
6. Аннотация УМК по дисциплине
Раздел необходим для размещения информации о содержании дисциплины в сети Internet.
6.1. Аннотация (на русском языке)

6.2. Аннотация (на английском языке)

7. Результаты обучения 

7.1. Описание результатов

В качестве результатов указывается перечень знаний, умений, навыков, которые  предъявляются к оцениванию. Результаты устанавливают, что обучающийся должен знать, уметь делать, какими навыками обладать по завершении обучения, каким профессиональным стандартам будет соответствовать его деятельность или в каких условиях он сможет применить усвоенные знания, умения и навыки.
Приводится формируемая(ые) компетенция(и) или компоненты (части) компетенции в соответствии с основной образовательной программой направления подготовки (специальности), разработанной на основе ФГОС ВПО. При формулировке компетенции, если это необходимо, проводится ее конкретизация с учетом запросов рынка труда, направлений научных школ, целевых запросов студентов.

При описании результатов обучения используются глаголы, которые указывают на действия, подвергающиеся оцениванию («активные» глаголы). Например, «иметь представление», «знать», «уметь», «приобрести навыки», «владеть», «иметь опыт» и т.п.

7.2. Критерии оценки результата.

Критерии оценки представляют собой параметры, позволяющие оценить знания, умения, навыки и способности их применять на практике. Формулировка критериев должна быть понятной, не допускать двусмысленности толкования, иметь шкалу оценивания.

Оценка приобретенной компетенции предполагает описание способа подтверждения обучающимся достижения результатов обучения.
В качестве способов подтверждения, наряду с экзаменом и зачетом могут выступать : 

1. Продукт деятельности. Оценка при этом основывается на качестве продукта, а кри-териями оценки являются качественные признаки достижения результата обучения. 

2. Практическая деятельность, в которой учитывается качество процесса деятельности. Критерии оценки при этом основываются на поэтапном контроле процесса выполнения задания. 
8. Порядок освоения разделов и тем дисциплины

В разделе указывается логическая схема (порядок) освоения разделов, тем дисциплины. Приводится порядок проведения лекционных, практических (семинарских), лабораторных занятий. Если лабораторный практикум представляет собой самостоятельный раздел дисциплины, и может быть проведён без предварительного проведения лекционных занятий, это также должно быть указано. Необходимо указать какую модель освоения дисциплины будет использовать преподаватель: понедельную, модульную, цикловую, и др. В этом же разделе необходимо указать ограничения единовременного проведения занятия, например, если практическая работа с преподавателем предполагает нахождение в аудитории в течение 3 или 4 академических часов подряд.

9. Текущий контроль. Организация текущего контроля

В разделе определяются контрольные «точки» дисциплины по каждому разделу (теме) дисциплины, они могут включать в себя как обязательно проводимые, так и точки самопроверки студентов. Раскрывается кто (преподаватель, проводящий лекционные или практические (семинарские, лабораторные) занятия, или иное лицо), когда (во время занятий или внеурочное время), как проводит текущий контроль. В разделе должна быть указана система оценивания (балльная, балльно-рейтинговая, иная) результатов текущего контроля. В том случае, если преподаватель использует балльную или балльно-рейтинговую систему оценки освоения дисциплины, необходимо указать, какое количество баллов может получить студент как за время освоения дисциплины в целом, так и по каждой контрольной «точке». Должны быть приведены вопросы для блиц-опросов, задания эссе и контрольных работ, учебных проектов, составлены базы тестовых заданий и т.п.
10. Промежуточная аттестация (итоговая аттестация студента по дисциплине)

Необходимо указать в какой форме проводится итоговая аттестация студента по дисциплине. Она может иметь вид отдельной процедуры (зачёта или экзамена), либо оценка по дисциплине может быть проставлена преподавателем по материалам текущего контроля. В том случае, если преподаватель проводит итоговую аттестацию в виде зачёта или экзамена, в данном разделе УМК должен быт приведён перечень вопросов по всем материалам дисциплины.
11. Учебно-методическое обеспечение дисциплины

11.1. Литература
Приводится учебно-методическая, учебная и научная литература на всю дисциплину в целом. Список учебной литературы к изучению курса состоит из двух частей: основной и дополнительной.
В список основной литературы (не более 3 наименований) следует включать базовые издания: учебники, учебные пособия и тексты лекций, имеющиеся в библиотеке ПГУ в достаточном для обеспечения учебного процесса количестве экземпляров в соответствии с нормативами минимальной обеспеченности 0,25 экземпляра на одного студента очной формы обучения и степени устареваемости. Приоритет отдается изданиям, имеющим гриф МОиН РФ или УМО по соответствующему направлению (специальности, которые изданы и имеются в продаже.

В список дополнительной литературы (не более 10 наименований) включается прочая учебная, справочная и научная литература для углубленного изучения курса, имеющаяся в библиотеке ПГУ.
В список литературы не следует включать материалы, не опубликованные в широкой печати, а также труднодоступные и устаревшие издания.
Основная литература:

…

…

Дополнительная литература:

…

…

Список литературы может также включать дополнительно рекомендуемую литературу для углубленного изучения и самостоятельного поиска в городских библиотеках, а также для приобретения в личную библиотеку:
- справочно-информационные  издания (словари, справочники, энциклопедии, библиографические сборники и т.д.);

- официальная (сборники нормативно-правовых документов, законодательных актов и кодексов);
· первоисточники (исторические документы и тексты, литература на иностранных языках);

· научная и научно-популярная литература (монографии, статьи, диссертации, научно -реферативные журналы, сборники научных трудов, ежегодники и т.д.);
- периодические издания (профессиональные газеты и журналы); и т.д.
Список литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа». Перечень литературы составляется в алфавитном порядке фамилий первых авторов, со сквозной нумерацией. Указываются также: название, вид учебной литературы, наименование издательства, год издания.
Список литературы должен обновляться ежегодно с учетом приобретенной и изданной в ПГУ новой литературы - в виде дополнений и изменений, внесенных в рабочую программу дисциплины в виде вкладыша.

11.2.Материально-техническое и/или информационное обеспечение дисциплин

Указывается перечень необходимых технических средств обучения, используемых в учебном процессе для освоения дисциплины, и способы их применения:
· компьютерное и мультимедийное оборудование;

· приборы и оборудование учебного назначения;

· пакет прикладных обучающих программ;

· видео- аудиовизуальные средства обучения;

· электронная библиотека курса;

· ссылки на интернет-ресурсы и др.
11.3. Методические рекомендации преподавателю

В разделе приводятся подробные рекомендации по проведению разных видов занятий по дисциплине, рекомендации по организации самостоятельной работы студентов. 
11.4. Методические указания студентам

Методические указания студентам должны раскрывать рекомендуемый режим и характер учебной работы по изучению теоретического курса (или его раздела/части), практических и/или семинарских занятий, лабораторных работ (практикумов), и практическому применению изученного материала, по выполнению заданий для самостоятельной работы, по  использованию информационных технологий и т.д. 
Может быть указан перечень учебно-методических изданий, рекомендуемых студентам для подготовки к занятиям и выполнения самостоятельной работы, а также методические материалы на бумажных и/или электронных носителях, выпущенные кафедрой своими силами и предоставляемые студентам во время занятий:
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