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1. HammeHOBaHMe JUCHUIIINHBI
OCHOBBI J1€TIOTIPOU3BO/ICTBA

2. MecTo IMCHHUILIMHBI B CTPYKTYpeE 00pa30BaTeIbHOM NMPOrpaMMBbI

JucrtummHa BxoauT B biiok « ITPO® » oGpa3zoBarenbHO# MporpaMMbl 10 HAIPABJICHHUSIM TOATOTOBKH
(ceruanbHOCTSIM):

Hanpagsnenue: 09.02.03 [IporpammupoBaHrie B KOMIIBIOTEPHBIX CUCTEMAX

HAIpPaBIEHHOCTh HE MPEyCMOTpEHa



3. Il.ianupyemble pe3y/abTaThl 00y4YeHHs 10 AUCHUIIINHE
B pesynbrare ocBoeHUs AUCHUILTHHBI OCHOBBI 1€JI0MPOU3BOACTBA Y 00YyJaIOLIETr0Cs JOKHBI OBITH
c(OpPMHUPOBAHBI CIIETYIONTNE KOMIIETECHIIHH:

09.02.03 ITporpamMMupoBaHHE B KOMITBIOTEPHBIX CHCTEMaXx (HAMPABICHHOCTD : HE TIPETYyCMOTPEHA)
I1K.3.6 Pa3pabaTeiBaTh TEXHOJOTUYECKYIO TOKYMEHTAIIUIO



4.

O0beM U coepkaHue TUCHHUILINHBI

HanpaBﬂeHm[ MNOATr0TOBKH

09.02.03 IIporpaMMHpOBaHHUE B KOMIIBIOTEPHBIX CUCTEMAX
(HampaBJIEHHOCTH: HE MpelyCMOTpeHa) Ha 6a3e cpelHero oo1ero

¢opma o0yuenus OYHas
NeNe TpumecTpoB, 2
BbI/ICJICHHBIX 1JIS1 U3y4YeHUS
AUCHMILINHBI
O0beM AUCIHUILIMHBI (3.€.) 2.8
O0beM JUCHUILIMHBI (AK.YaC.) 99
KonTakTHasi padora ¢ 64
npenoaaBartesieM (aK.4ac.),
B TOM 4HcCJIe:
IIpoBenenue JeKIUOHHBIX 48
3aHATHI
IIpoBeneHne NpakKTHYECKHUX 16
3aHATHI, CECMHMHAPOB
CamocTrosiTesbHast padoTa 35

(ak.4ac.)

@®opMBbI TeKyl1ero KOHTPOJIS

3amuiiaeMoe KOHTPOJIbHOE MepoIpusiTHe (2)
Htorosoe koHTposbHOE Meponpustue (1)

DopMbI IPOMEKYTOUHOM
arrecTaumu

HuddeperurpoBanHbiii 3a4eT (2 TPUMECTP)




5. AHHOTI/IPOBaHHOC OonmucaHue CoaAcpKanusd pasacjaoB U TEM TUCHUIIJIHHBI

OCHOBBI 1€J10NIPOU3BOICTBA

Pazgen 1. [lokymMeHTHpPOBaHHE YIIPABJEHYECKOH eI TeJIbHOCTH
[ToHsITHE TEPMUHOB «IOKYMEHT», «TOKYMEHTOBEACHHUEY, «IOKYMEHTAIIHOHHOE O0ECTIeUeHNE YIIPABICHUS.
Ucropus ctaHOBIIEHUS U pa3BUTHUSA J1€I0MPOU3BOICTBA. COBPEMEHHOE COCTOSIHUE TOKYMEHTALIMOHHOTO
obecnieueHus ynpasieHus. HopMaTtuBHO-1paBoBas 6a3a opraHu3aIuu JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTICUeHUS
YIpaBJIeHUS! KaK OCHOBA TEXHOJIOTMHU TPOIIECCOB YIIpaBieHus. [ 'ocyjapcTBeHHas cucTeMa JOKYMEHTAllHOHHOTO
obecrieuenus ynpasieHus (I'CIOY) — cBox mpaBui1, yCTaHABIMBAIOIINX €UHBIC TPEOOBAHUS K
JOKYMEHTHUPOBAHUIO YIPABICHUYECKON IEATETHHOCTH M OPraHu3aluy paboThl C JOKyMEHTaMH Ha
MPEINPHUATHIX PA3THYHBIX OPTaHU3AIMOHHO-TIPaBOBBIX (hopM. COCTaB yIpaBIIeHIECKUX JOKYMEHTOB.
[Tonstue cucrem nokymeHTauuu. OyHKIMOHAIBHBIE, TOCYAAPCTBEHHBIE U OTPACIIEBbIE CHCTEMBbI
JOKYMEHTAIuH. Y Hu(UKALKA U CTaHAapTU3alUs yIPaBIECHUYECKUX JOKYMEHTOB. YHU(UIIMPOBaHHASA cUCTEMa
opranmzanuonHo-pacnopsaurenabHon nokymerranuu (OPJl). TOCTer na OPJI. TpeGoBanue k 0hopMICHUIO
nokyMeHToB. Kimaccudukanus opraHu3aiimoOHHO-PACTIOPSTUTEILHON JOKYMEHTAIH: OpraHU3allnOHHBIE
JOKYMEHTBI, pacropsaIuTelIbHbIe, CIPaBOYHO-UH(DOPMALIMOHHBIE, CiTyKeOHble muchMa. OpraHu3aloOHHbIE
JNOKYMeHTHI. PacmnopsiaurensHble JOKyMeHThl. CrpaBoYHO-MH(POpPMAIIMOHHBIE TOKYyMEHTHI. KanpoBbie
nokyMeHThI. [loHsTHE HOroBOpa (KOHTpPAKTa), COTNalleHne, mpoTokomna. Tumosas oopMa KOHTPAKTA.
OcHoBHBIE pa3neinsl KOHTpakTa. [IpuMepHsIil JoroBop Kymu-npoaaxu. [Ipumepnas popma qorosopa
noctaBku. Gopmyisip 10oroBopa Ha BO3ME3THOE OKazaHue ycnyr. TpancnopTHeie 1oroBopsl. OdopmieHue
JIOTOBOpa TPAHCTIOPTHOM dKCIIeANIIMU. Y HU(UIIMpOBaHHAs (popma cornamenus 006 N3MEHEHUU U AOTOJIHEHUU
K IOTOBOpY. YHHPHUIHPOBaHHAsS (opMa COTIANIEHHUS O 3aMEHe JI0roBopa (HoBanus). YHAUPHUIIHPOBAHHAS
¢dbopMa o pactopkeHuu aoroBopa. Kommepueckue aktel. branku kommepueckux aktoB. OdopmileHre aKToB 10
npuEMKE MPOAYKLNHU (TOBApOB) MO KOJIMUECTBY U KadecTBY. OOpa3ipl akToB. JJOBEpEHHOCTH: pa3oBhIe,
crenuanbHele, reHepanbabie. O0pa3iisl qoBepeHHocTel. Kinaccudukanus JoOKyMeHTaI|H 110
BHEIIIHEIKOHOMUYECKON JIeATEIbHOCTH: KOMMepUecKue nmucbma, KOHTpakThl. [[OCThI Ha TOKYMEHTaLHIO O
BHEITHEOKOHOMHUYECKYIO JIeATeIbHOCTh. bllaHki KOMMepUecKux muceM. PekBU3UTHI popmysipa
KoMMepueckoro nucbma. Ocobble TpeboBaHus K TeKCTaM KomMMepueckux nuceM. Knaccudukanus
KOMMepueckux nuceMm. J{oKkyMeHThI, 0(hOpMIISIOIINE MOPSA0K PACCMOTPEHHS CIIOPOB MEXTY FOPUANUECKUMU
munamu. [IpaBuna odopmiaeHHs MPETeH3UOHHBIX mrceM. OOpa3ibl MpeTeH3ui K nepeBo3uuky. Gopmysip
0T3bIBa Ha TpeTeH3u0. OOpa3Ibl 0T3BIBOB. DOPMYIISp UCKOBOTO 3asBIeHUS. TpeboBaHus K OPOPMIICHHIO
UCKOBBIX 3asiBiieHUH. [lopsaok HanpaBieHus u 0opopMIICHHS OT3bIBa Ha HCKOBOE 3asiBJICHHE.

Paznen 2. Opranu3anusi padoTbl ¢ JOKYyMEHTaMH
CrtpykTypa 1 QYHKIHH CIYKO JOKYMEHTAIIHOHHOTO 0OecreueH s yrpaBieHus. JJoIKHOCTHbIE HHCTPYKIIMH
COTPYJIHUKOB CITy:k0. OpraHn3aioHHbIe CXeMbl JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ecTieueH s yrpaBieHus. MHCTpyKIus
M0 JOKYMEHTAIMOHHOMY oOecriedeHnto yrpanieHus. CoctaB u y4€r 00bEéMa IOKyMEHTO000pOTa MPEeAPUATHI
u opranuzanuii. Opranuzaius padoThI C TOKyMEHTAIlMeH, TOCTYIIAIOIICH B YUPEIKIACHUS, TIPETPUITHS,
OpraHM3alyu: MPUéM BXOIAIMIMX JOKYMEHTOB, SKCIIEAUIIMOHHAs 00paboTKa, MpeaBapuTeIbHOE PaCCMOTPEHNE
U pacnpeiesieHue, perucTpalus, pacCMOTPEHUE JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM, UcIoJIHeHHE. OTIpaBka
UCXOJAIINX JOKYMEHTOB. [lepeaya JOKyMEHTOB BHYTPH OpraHU3aliu. Y YET KOJIUYECTBA JOKYMEHTOB.
KoHntpoins ncnonnenus 1okyMeHToB. OpraHu3anus U TEXHUKa KOHTPOJISI UCIIOJHEHU. THUIIOBBIE U
WHIWBHTyaIbHbIC CPOKHU UcTIOIHEHHsI ToKyMeHTOB. Cuctema ACKI /I (aBTOMaTn3upoBaHHBIA KOHTPOJIb
UCIIONHeHUs JoKyMeHToB). Homenknatypa aen. UnauButyanbHbie, CBOJAHbIC, IPUMEPHBIE U TUIIOBBIC
HOMEHKJIATYphI fient. OdopMiieHrne HOMEHKIATY bl e, TpeOoBaHus K 0OPMIICHHUIO JIeNn. XpaHCHHE
JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX IOAPA3ACICHUIX. DKCIIEPTU3a LICHHOCTH TOKYMEHTOB. [loaroToBka e k ciaye B
BEJIOMCTBEHHBIN apXUB.
3aKoHOaTEeIbHBIC aKTHl 1 HOPMAaTHUBHO-METOIUYECKUE TOKyMeHThl DenepanbHol apXUBHOHM ciry»k0b1 Poccun
10 apXMBHOMY XpaHEHHUIO JTOKYMEHTOB. B3aumoneiicteue ciyx6 IOV u BeJOMCTBEHHBIX apXUBOB MIPU



(bOpMPIpOBaHI/II/I OCHOBBI IJIA MOCICAYIOLICTO XPaHCHUA U UCITOJIB30BAHUS NOKYMCHTOB. E,Z[I/IHCTBO Tpe6OBaHI/II71
K XpaHCHUIO JOKYMCHTAIIUU B ACTIOMPOU3BOACTBC U apXUBC.

Paznen 3. ABToMaTH3anus JAeJI0NPOU3BOJACTBA
ABtomaTu3aiusi 00paboTKH JOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT. DIEKTPOHHBINA JOKYMEHTOOOOPOT.
HopmartuBHo-nipaBoBas 6a3a opraHu3aiuu 3JIEKTPOHHOTO JOKYMeHTooOopoTa. TexHuueckue cpeicTna
CO3/1aHHUA, KOMMUPOBaHUS U 00PaOOTKHU JTOKYMEHTOB



6. MeToanueckue YKa3aHus /151 00yYaIOUIMXCH 10 OCBOCHHIO JUCIHUIIIHHBI

OcBoeHme JUCIUIUIMHBI TPeOYeT CUCTEMATHYECKOT0 U3YUEHHUs BCEX TEM B TOM IOCIIE0BATEIBHOCTH, B
KaKoW OHM yKa3aHbl B paboueil mporpamme.

OcCHOBHBIMU BUAAMH y4€OHOU pabOTHI ABJISIOTCS ay IUTOpPHBIE 3aHATUA. VX 1ensb - pacmmputh 6a3oBbie
3HaHUA 00yYaIOIIKXCs 10 OCBAMBAEMOM AUCLHUIIIIMHE U CUCTEMY TEOPETHUECKUX OPUEHTHPOB IS
HOCJIEAYIOIEro 6osee riry00Koro OCBOSHHUs IIPOrpaMMHOT0 MaTepualia B X0/1€ CaMOCTOSATEIbHOM PaboOTHI.
OOyuaronieMycst BAXKHO IOMHHUTb, YTO KOHTaKTHas1 paboTa ¢ mpernoaBaTeneM 3(h(HEeKTUBHO TOMOTAET eMy
OBJIa/IETh MMPOTPaMMHBIM MaTepUaioM Ojarogaps pacCTaHOBKE HEOOXOIUMBIX aKLIEHTOB U yAECPIKaHUIO
BHUMAaHMS MHTOHAIIMOHHBIMH MOJTYJISIIIUSIMH TOJIOCA, A TAKXKE MOAKIIIOUYCHUEM ayAHO-BH3YalbHOTO MEXaHU3Ma
BOCIIPUATHS HHPOPMALIUY.

CamocrodTenbHas paboTa MpecienryeT ClIeAyIoHe Heu:

— 3aKpEeIUIEHNE U COBEPIIEHCTBOBAHUE TEOPETUUECKUX 3HAHHUM, TIOTYYEHHBIX Ha JIGKLIMOHHBIX 3aHATHAX;

- (hopMupoBaHKE HaBBIKOB MOATOTOBKU TEKCTOBOW COCTABIIAOLIEH HHpOpMALUK y4eOHOTO U HAy4YHOTO
Ha3HAYEHUs JUIsl pa3sMELCHHs] B PA3JINYHBIX MH(POPMALMOHHBIX CUCTEMAX;

- COBEPIIIEHCTBOBAHUE HABBIKOB [TOMCKA HAYYHBIX MyOIMKaluil 1 00pa30BaTENIbHBIX PECYPCOB,
pa3MeleHHbIX B cetn HTepHeT;

- CAMOKOHTPOJIb OCBOEHUS IIPOrPaMMHOI0 MaTepHaa.

Ooyuatomiemycst HEOOXOAUMO MOMHUTB, YTO PE3YJIbTAaThl CAMOCTOSTENIFHON paOOThl KOHTPOIUPYIOTCS
MIPEeroIaBaTeNIeM BO BPEMSI IIPOBEICHHSI MEPOTIPUSATHIA TEKYIIETO KOHTPOJIS M YUUTHIBAIOTCS TIPH
IIPOMEKYTOYHON aTTECTaLUN.

Ooyuatonmmces ¢ OB3 1 nHBaNMMI0B MPEIOCTaBIAETCS BO3MOXKHOCTh BbIOOpa (popM nmpoBeeHust
MEPONPUATHIA TEKYIIIETO KOHTPOJIS, aTbTEPHATUBHBIX (OpMaM, MPEAyCMOTPEHHBIM pabodel MporpaMMoii
aucuuIuinHel. [IpegycmarpuBaeTcss BO3SMOXKHOCTD YBEJTMUEHUS B Ipejienax | akaJeMHUuecKoro yaca BpeMeHH,
OTBOJIMMOTO Ha BBIIIOJIHEHUE KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPUATHI.

ITponetypa onieHMBaHUS Pe3yJIbTATOB 00YUEHHS MHBAJIUAOB U JIUI C OTPaHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSAMU
3JI0POBbsI [0 JUCLUIUIMHE MPEeIyCMaTPUBAET MPeA0CTaBIeHUE HHPOpMaLH B (popMax, aTanTHPOBAHHBIX K
OIPaHUYEHUSM UX 310pPOBbS U BOCIIPUATHSA HHPOPMALIUY.

ITpu npoBeieHNH TEKYyIEro KOHTPOJI IPUMEHSIOTCS OLIEHOUHBIE CPEACTBA, 00eCIeUnBaroLIe nepeaavy
nH(popMalnu, OT 00yyaroLIerocs K IpernoaaBaTesio, C y4eToM ICUX0(PU3N0IOTHYECKUX 0COOEHHOCTEN
3I0POBBST O0YJAFOIITIXCS.

7. llepedyeHb y4eOHO-MeTOAMYECKOT0 00ecTiedeH s AJIsl CAMOCTOSAITEIbHOM PadoThI
o0y4aromuxcs o JUCIUIINHE

[Ipu camocTosTeNbHON paboTe 00yUaIOMIUMCS CIETYET UCIOIB30BaTh!

— KOHCIIEKTHI JIEKITHIL,

— JINTEPATypy U3 MEePEYHSI OCHOBHOU U JOTOJTHUTEIHHOM Y4eOHOH TUTEpaTyphl, HEOOXOIUMOMN ISt
OCBOCHMS TUCIUIUIUHBI (MOJTYJIST);

— TEKCT JIEKIUN Ha SJIEKTPOHHBIX HOCUTEISX;

— pecypchl HH()OPMAITMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAITMOHHOH ceTn "MHTepHeT", HEOOXOAMMBIE JIIST OCBOCHUS
JTUCIUTUIUHBL,

— JIMIIEH3UOHHOE U CBOOOIHO pacpOCTpaHIEMOE MPOrpaMMHOE 00eCTIeUeHNEe U3 TIEPEUHSs
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH, UCIIOJIb3YEMbIX IIPHU OCYIIECTBICEHUH 00pa30BaTeIbHOrO MpoIecca mno
JUCIUIUINHE;

— METOAMYECKHE yKa3aHUs i1 00y4arOIIUXCs 0 OCBOSHUIO AUCIUILTUHBIL.



8. [lepeyeHb OCHOBHOM M IONOJHUTEIbHON YUeOHOM JIUTEPATYPbI
OcHoBHas:

1. [llyBanosa, H. H. OcHOBBI A€MONPOU3BOACTBRA : YUSOHHUK U MPAKTUKYM JJISI CPETHETO MPOPECCHOHATBHOTO
obpazosanms / H. H. lllysanosa, A. FO. BanoBa ; mox obmeit penakiueii H. H. [llyBanoBoii. — Mocksa :
NznarensctBo HOpaiit, 2018. — 375 ¢. — (IIpodeccnonanbroe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-03058-7.
— Texcr : anextponnsiit // DBC IOpaiit [caiit]. https://urait.ru/bcode/413574

2. Kysuenos, 1. H. JlokymeHTanmonHoe obecriedeHne ynpapieHus. JJokyMeHTo000pOT U AeTOMPOU3BOACTRO :
yueOHUK U MPaKTUKYM JJIs cpeiHero npodeccuonanbHoro oopasosanus / M. H. Ky3nenos. — 3-e u3n.,
nepepad. u gorn. — Mocksa : M3natensctBo FOpaiit, 2020. — 462 c. — (IIpodeccronanpHoe 00pa3oBaHue). —
ISBN 978-5-534-04604-5. — Tekcrt : anextponHsii / DbC FOpa#lT [caiit]. https://urait.ru/bcode/451242

JdomosHuTeIbHAS:

1. [llyBanosa, H. H. JlokyMeHTaIioHHOe 0OecriedyeHre ypaBieHus : Y4eOHUK U MTPAKTUKYM ISl CPEIHETO
npodeccuonansHoro oopazosanus / H. H. [llyBanoBa. — 2-e u3a. — Mocksa : M3garensctBo FOpaiit, 2020. —
265 c. — (IIpodeccuonanpuoe odpazosanue). — ISBN 978-5-534-00088-7. — Tekcr : anexkTpouHsiii // 9bC
FOpaiit [caiiT]. https://urait.ru/bcode/451067

2. Abynanze, /1. I'. JlokymMeHTallMOHHOE 0OecIieueHre YIPaBICHUs TIEPCOHAIOM : YU€OHUK U MPAKTUKYM ISt
cpenHero npodeccuonanpHoro oobpasosanus / [[. I'. AGynanze, U. b. Beimpsokkuna, B. M. Macnosa. —
Mockga : M3garensctBo FOpaiit, 2020. — 299 c. — (Ilpodeccuonansroe obpazoBanue). — [ISBN 978-5-534-
01543-0. — Tekcr : anekrponnsiii // ObC FOpaiit [caiit]. https://urait.ru/bcode/452443

3. loponuna, JI. A. JlokymeHTanimoHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABIICHUS | yUeOHUK U MPAKTUKYM ISl CPEHETO
npodeccuonansHoro oopazosanus / JI. A. Jloponuna, B. C. UputukoBa. — Mockga : M3agarenscTBo FOpaiiT,
2020. — 233 ¢. — (IIpodeccuonansroe oodpazoBanue). — ISBN 978-5-534-05783-6. — TeKCT : 37€KTPOHHBIN
/I OBC KOpaiT [caiiT]. https://urait.ru/bcode/453767



9. Ilepeuenn pecypcoB cetu UHTEpHET, HEOOXOAUMBIX /IJII OCBOCHHUSA TUCIUILINHBI

http://studme.org/1584072021853/dokumentovedenie/osnovy_deloproizvodstva_yazyk sluzhebnogo_ dok
umenta Kpatkuii kypc nexkuuit no quctuminHe « OCHOBBI JEIONPOU3BOACTBA. A3BIK CITy:KeOHOTO JOKYMEHTa)

HoxymenT.RU Crienimanu3upoBaHHbIA HHPOPMAITMOHHBIN MTOPTAT

www.garant.ru Cucrema «['apanT»

www.consultant.ru KoncynsTaHT-111t0C

www.docrev.ru «/lokyMeHTOO00pOT U JOKYMEHTOBEICHUE Ha MPEANPUITHI

10. IlepeyeHb HH(POPMAIUOHHBIX TEXHOJIOT Ui, HCIOJIb3yeMbIX IIPH OCYIIECTBJICHUMN
00pa30BaTeJIbHOI0 NMpoUecca Mo AMCHUIINHE

O6pazoBatenbHbIH nporiece o aucuuiuinae OCHOBBI 1eJ10MPOU3BOICTBA MTPEIINOJIaraeT UCIOJIb30BaHNE
CJIEYIOIIET0 MPOrPaMMHOTO o0ecTieueHus: U HHPOPMAIIMOHHBIX CIIPABOYHBIX CUCTEM:
ALT Linux; Libreoffice;
Cnpasouno-npaBoBas cucteMa Koncynbsrantl Limrocy»

[Tpu ocBOeHMM MaTepHalia U BHIIOJIHEHHS 3aJaHHUH MO JUCUUIUIMHE PEKOMEHIYETCsl HCIIOJIb30BAHNE
MaTepHaoB, pa3MelIeHHbIX B JInunbix kabunetax ooyvaromuxcs ETUC [ITHUY (student.psu.ru).

[Ipu opranuzanuu AUCTAaHIIMOHHON paOOTHI U MPOBEICHUU 3aHATHI B pEeXKUME OHJIAH MOTYT
HCIOJIb30BATHCA:

cucTeMa BUeoKoH(epeHIICBsA3H Ha ocHOBe TuiaTdopmbl BigBlueButton (https://bigbluebutton.org/).

cuctema LMS Moodle (http://e-learn.psu.ru/), koTopas moaaepKuBaeT BO3MOKHOCTb UCIIOJIb30BaHUS
TEKCTOBBIX MaT€PHAJIOB U MPE3EHTAIINH, ayINO0- ¥ BUJICOKOHTEHT, a TaK JK€ TECThI, IPOBEPSEMbIE 3a/IaHus,
3aJJaHus JJ11 COBMECTHOM paboTHI.

cuctema tectupoBanus Indigo (https://indigotech.ru/).

11. Onucanue MaTepHAJIbLHO-TEXHUYECKOI 0a3bl, HEOOX0AMMOM AJIsl OCYIIeCTBJICHUS
00pa30BaTeJBLHOI0 NpoLecca 10 JMCUHILINHE

JlexumoHHast ayAUTOPHUS: IPOCKTOP, IKPaH, KOMIIBIOTEP/HOYTOYK, MenoBas (1) UM MapKepHas 10CKa.
Ayautopust JUisi IPaKTUYECKUX 3aHATUN U TEKYIIETO KOHTPOIIS: MTPOEKTOP, IKPaH, KOMIBIOTEP/HOYTOYK,
MeJoBast (M) WM MapKepHas JJOCKa.

['pynmnoBelie (MHAMBUAYATbHBIC) KOHCYJIBTALMU: MEJIOBas (M) WM MapKepHasl T0CKa.

AyauTopus JUIsl CaMOCTOSATEIBLHOM padoThl - momemenust Hayunoit 6udamorexu [II'HNY : kommbroTepHas
TEXHHKA C BO3MOXHOCTBIO MOJAKIIOUEHUs K ceTH «IHTepHeT», obecredeHHast JOCTYIOM B JIEKTPOHHYIO
MH(POPMAITMOHHO-00PA30BATENBHYIO CPEly YHUBEPCHUTETA.

[Tomemenust HayuHoii 6nbmuoreku [IITHUY mist oGecrieueHns: caMOCTOSTEIbHONU PabOThl 00yUYaOIUXCS:

1. HayuHo-Oubnuorpaguueckuii otaen, kopm.l, aya. 142. O0opynoBaH 3 nepcoHalnbHbIMU KOMIIBIOTEPA C
JOCTYTIOM K JIOKQJIBHOM U II100aJIbHON KOMITBIOTEPHBIM CETSIM.

2. YnTanpHbI{ 3aJ1 TYMaHUTAPHOM JUTEpaTyphl, KopI. 2, aya. 418. O6opynoBaH 7 mepcoHaIbHBIMU
KOMIIBIOTEPAMH C IOCTYIIOM K JIOKaJIbHOH U INT00AIBbHOM KOMIIBIOTEPHBIM CETSM.

3. UuranbHbIH 3a1 €CTECTBEHHOM auTeparypsl, kopim.6, aya. 107a. O6opyaoBaH 5 nepcoHaNIbHbIMU
KOMIIbIOTEPAMH C IOCTYIIOM K JIOKaJbHOHM U INT00AIBbHOM KOMIIBIOTEPHBIM CETSM.

4. Otnen MHOCTpAHHOM HUTEpaTyphl, Kopm.2 aya. 207. O6opynoBaH 1 epcoHaTLHBIM KOMIBIOTEPOM C
JOCTYIIOM K JIOKQJIBHOM U I100aJIbHOM KOMITBIOTEPHBIM CETSIM.



5. bubnuoTteka opunuyeckoro axkynprera, kopmn.9, aya. 4. O6opynoBana 11 nepcoHaIbHBIMU
KOMITBIOTEPAMH C JOCTYTOM K JIOKaJbHOU U TT100aTbHONH KOMIBIOTEPHBIM CETSIM.

6. UnranbHbli 3a reorpadudeckoro dakynaprera, Kopn.8, aya. 419. O6opynoBan 6 nepcoHaIbHBIMU
KOMITBIOTEPAMH € JOCTYIOM K JIOKaJIbHOW U T7100a1bHONH KOMIBIOTEPHBIM CETSIM.

Bce kommnbroTephl, yCTaHOBJICHHBIE B TOMEIIEHUSX HAYYHOW OMOJIMOTEKH, OCHAIICHBI CIICTYIOIINM
MIPOTrpaMMHBIM 00€CTICUeHUEM:

Omneparmmonnas cuctema ALT Linux;

Oducnsrii maker Libreoffice.

CnpaBouno-npaBoBast cucrema «Koncynprantlnrocy»



DoH/IbI OLIEHOYHBIX CPEACTB JJIsl ATTECTAIMHU MO TUCHHUILIHHE
OcCHOBBI /1€JI0NIPOU3BO/ICTBA

HﬂaanyeMue Pe3yJIbTaThbI oﬁyqul/m o AMCIMIIIINHE 1A (l)OpMHpOBaHHH KOMIICTCHIIMHU U
KPUMTECPUHA UX OLICHUBAHUSA

Komnerenuus IInanupyemble pe3y/bTaThl Kputepun oneHuBanus pe3yibTaToB
o0y4eHust o0y4eHust

IIK.3.6 Pa3pabartbiBaTh HeynosierBopure

Pa3pabartbiBaTh TEXHOJIOTHUYECKYIO HE YMeeT pa3padaTbiBaTh TEXHOIOTUYECKYIO

TEXHOJIOTMYECKYIO JIOKYMEHTAITUIO, UCTIONB3YS JOKYMEHTAIUIO

JOKYMCHTAI IO TCIICKOMMYHHUKAIIUOHHBIC YIIOBJICTBOPPITCJILH
TEXHOJIOTHH B DIICKTPOHHOM Pa3pabaTbiBaeT TEXHOIOTHYECKYIO
JIOKyMEHTO000pOTE JOKYMEHTAIMIO, HO HE UCTIOJIb3YET

TEeJIEKOMMYHHUKAITMOHHBIC TEXHOJIOTUH B
AJIEKTPOHHOM JJOKYMEHTOO00pOTE
Xopomuo
Pa3pabatbiBaeT TEXHOIOTHYECKYIO
JOKYMEHTAITMIO, HO YaCTUYHO MCTIOJIB3YEeT
TEeJIEKOMMYHHUKAITMOHHBIC TEXHOJIOTUH B
AJIEKTPOHHOM JIOKYyMEHTOO00pOTE
OT1auuHo
Pa3pabarbiBaeT TEXHOJOTHUECKYIO
JIOKYMEHTAITUIO, UCTIONB3YS
TEeJIEKOMMYHHUKAITMOHHBIC TEXHOJIOTUH B
AJICKTPOHHOM JJOKYMEHTOO00pOTE




OueHo4YHbIE CPEACTBA TEKYHIET0 KOHTPOJIS U MIPOMEKYTOYHOM aTTecTalun
Cxema nocTaBku ;. ba3zoBas

Bua MeponpusiTust npoMe:KyTo4HOI aTTectanmu : [luddepeHnpoBanHbIil 3a4eT

Crnoco0 npoBeeHnst MepoONPHUATHS MPOMEKYTOYHOM aTrTecTanuy : OleHKa 0 JUCHMIUIMHE B paMKax
MIPOMEKYTOYHOM aTTeCTallMK ONPeIeNsIeTCs] Ha OCHOBE 0aJllIOB, HAOpPAHHBIX 00YYaIOIMMCS HAa KOHTPOJIBHBIX
MEPONPUATHSIX, IPOBOJAUMBIX B T€UEHUE YUEOHOIO IIeproIa.

MaxkcumajibHOe Ko1u4ecTBo 0asios : 100

KonBeprauusi 60a/U10B B 0TMETKH

«oTiangHo» - ot 81 no 100
«xopowmo» - ot 61 o 80

«Y0BJIETBOPUTEJBbHO» - OT 43 10 60
«HEyI0BJIeTBOPUTEIbHO» / «<He3auTeH0» MeHee 43 Oana

KoMmnerenuus

Meponpusitue
TeKYyLIero KOHTPOJIA

Koutposmpyemblie 3jieMeHTbI
pe3yJibTAaTOB 00y4eHHsI

ITK.3.6
Pa3pabarbIiBaTh TEXHOJIOTUYECKYIO
JIOKyMEHTALHIO

Paznen 1.
JIoKyMEHTUpOBaHKE
YIIPaBJICHYECKOM
NEeSATEIbHOCTH

3amuiaeMoe KOHTPOJIbHOE
MeponpusiTue

OdopmieHue opraHnu3aliioOHHON U
pacropsaUTeNbHON TOKYMEHTALNH.
Cocrasinenue u opopmiieHue
UH(GOPMaIMOHHO-CIPABOYHBIX
noxkymeHnToB. CocTtaBieHue U opopmiieHue
KaJIPOBBIX TOKYMEHTOB.

IIK.3.6
Pa3pabarbiBaTh TEXHOJIOTHUECKYIO
JIOKyMEHTAITHIO

Paznen 2. Opranuzanus
paboThI ¢ JOKyMEHTaMH
3amuimaeMoe KOHTPOJIbHOE
MeponpusiTue

Opranu3zanus paboTsl ¢ JOKYMEHTaMH.
PGFI/ICTpaHI/IH N KOHTPOJIb UCITIOJTHCHUA
JNOKyMeHTOB. O opMIIeHHE HOMEHKIIATYPbI
Jell, ONpeesIieHHe CPOKa XpaHEHHS
JOKyMeHTOB. @OpMHpOBaHUE U
odopmIieHHE Jena.

ITK.3.6
Pa3pabarbiBaTh TEXHOJIOTHUECKYIO
JIOKyMEHTAITHIO

Pa3nen 3. ABTomaTu3anus
JIEJIONPOU3BO/ICTBA
HNTorosoe KOHTPOJIbHOE
MeponpusiTue

DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT U 3JIEKTPOHHBIN
JIOKyMEHT0000poT.TexHu4ecKe cpeacTBa

CO3/1aHMsl, KOMUPOBaHUA U 00pabOTKU
JOKyMEHTOB.

Crnenudukanuss MeponpuATHI TEKylIero KOHTPOJIA

Paznen 1. JlokyMeHTHpOBaHUE YIIPABJIEHYECKOH eATEIbHOCTH

HpOI[OJ'I)KI/ITeJ'IBHOCTB IMPOBCACHUA MCPOIIPUATHUA HpOMe)KYTOqHOﬁ aTTecTaluu: 2 yaca

YcnoBus mpoBeeHUS] MEPOTIPUATHUS: B YAChI ayIMTOPHO padoThI

MakcumanbHBIH 0ajll, BRICTABISEMBIN 32 MEPOTIPUATHE MMPOMEKYTOUHOM arTecTanun: 30

[Tpoxoxnoii 6amr: 13

Iloka3aTey OLHEeHUBAHUA

Bajaasl

CoctaBuTh ¥ 0POPMHUTH HHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHBIEC JOKYMEHTBI

10




O¢opMHUTh OPraHN3aLMOHHYIO U PACTIOPSAUTENBHYIO TOKYMEHTALIUIO. 10
CoctaBuTh 1 OPOPMUTH KAZAPOBBIE TOKYMEHTHI 10

Paszgen 2. Opranuszanusi padoThbl ¢ IOKYyMEHTAMU

[TpoaomKUTET HOCTD MTPOBECHUS MEPOTIPUATHS IPOMEKYTOUHOM aTTeCTalluu: 2 yaca

YcnoBus mpoBeaeHUS MEPOTIPUATHUS: B YAChl ayINTOPHOI padoThI

MakcumanbHbIi 0ajul, BRICTABISEMBIN 32 MEPOTIPUATHE MMPOMEKYTOUHOM arTectanun: 30

[Tpoxoxnoii 6amr: 13

Iloxa3aTesn oeHMBaHUSA Banast

OpranuzoBaTh paboTy ¢ JOKyMEHTaMH. PerucTpupoBaTh 1 OCYIIECTBIATH KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS 10
JIOKYMEHTOB.
OdopmiaTe HOMEHKIATYPY Jen. Onpenenenue cpoka XpaHeHHs Jena. 10
®opmupoBaTh J1ena 1 0popMIIATE OOJIOXKKY JIea. 10

Pa3znen 3. ABToMmaTu3anus 1eJI0NPOU3BOJACTBA

IIpoaomKUTENBLHOCTD IPOBEAEHUS MEPOIIPUATHUS IPOMEKYTOUHOM aTTECTALMU: 2 Yaca

YcnoBus mpoBeaeHUS] MEPOTIPUATHUS: B HAChl ayIMTOPHOI padoThI

MakcumanbHbIA 0ajul, BRICTABISEMBIN 32 MEPOTIPUITHE MPOMEKYTOUHOM arTecTanun: 40

[Tpoxoxnoii 6amr: 17

IToxa3aTen oeHMBaHUSA Banabt

3HaTh ¥ IPUMEHATh HOPMAaTUBHO-IIPABOBYIO 06a3y B 007aCTH MOHATHIA "3JIEKTPOHHBIH 10
JIOKyMEHTOO000pOT".
[IpuMeHATh TEXHUYECKHUE CPECTBa 00PAOOTKH M KOMTUPOBAHUS TOKYMEHTOB 10
3HaTh ¥ IPUMEHSITH HOPMATHUBHO-TIPABOBYIO 0a3y B 00J1aCTH MOHATHH ""2JIEKTPOHHBIN TOKYMEHT" 10
[IpuMeHsATh TEXHUYECKHE CPEACTBA CO3AAHUS TOKYMEHTOB. 10




