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IInanupyemblie pe3yabTaThl 00yUYeHUs M0 AUCUUILINHE

B pesynbrare ocBoeHUS AUCHUILTHHBI JloKyMeHTallHOHHOe o0ecnieyeHHe YIPaBJIeHUs Y 00yJaromerocs
JOJKHBI OBITH CPOPMHUPOBAHBI CIIETYIOINE KOMITETEHITHH:

38.02.07 bankoBckoe eno (HarmpaBJIeHHOCTh : HE TIPElyCMOTPEHA)

OK.5 OcyuiecTBisITh yCTHYIO U MUCbMEHHYI0 KOMMYHHUKAIIMIO HA TOCYIapCTBEHHOM s3bIke Poccuiickoit
denepalyy ¢ yueToM 0COOEHHOCTEHN COLMANIBHOIO U KYJIbTYpPHOTO KOHTEKCTa

OK.10 I[Top30oBaThcs nMpodecCHOHATBHON JOKyMEHTAIIMEH Ha TOCYAapCTBEHHOM U MHOCTPAHHOM SI3bIKaX



O0beM 1 coaep:kaHMe JTUCHMILIMHBI

HanpasyeHusi noAroToBKu 38.02.07 bankoBckoe /1e710 (HanpaBIEeHHOCTh: HE IPEAYCMOTPEHA) Ha
6a3e OCHOBHOI'O O0IIIEro
¢opma o0yuenus OYHas
NeNe TpumecTpoB, 4
BbI/IeJIeHHBIX /ISl H3y4eHMs
AUCHMILTUHBI
O0beM AUCIHUILIMHBI (3.€.) 1
O0beM JUCHUILIMHBI (AK.YaC.) 36
KonTakTHasi padora ¢ 28
npenoaaBartesieM (aK.4ac.),
B TOM 4HcJIe:
IIpoBenenue JeKIUOHHBIX 14
3aHATHH
IIpoBeneHne NpakKTHYECKHUX 14
3aHATHI, CECMHMHAPOB
CamocTrosiTesbHast padoTa 8
(ak.4ac.)
®opMbI TEKYLIET0 KOHTPOJIA Bxonnoe tectupoBanue (1)
HtoroBoe koHTposbHOE Meponpustue (1)
ITuceMeHHOE KOHTpOJIbHOE MeponpusTue (2)
DopMbI IPOMEKYTOUHOM 3auer (4 TpumecTp)
arrecTanuu




IlepeyeHb OCHOBHOI U JONOJHUTEIbHOH Y4eOHOM JIUTEPATYPBbI
OcHoBHAA:

1. [llyBanosa, H. H. JlokyMeHTarionHoe obecriedyeHre yupaBieHus : y4eOHUK U MTPAKTUKYM ISl CPEIHETO
npodeccuonabHOro oopazoanus / H. H. lllyBanoBa. — 2-e uzn. — Mocksa : M3gatensctBo FOpaiit, 2020. —
265 c. — (Ilpodheccuonansuoe oopazoBanue). — ISBN 978-5-534-00088-7. — Tekcr : anexTponnsiii // DbC
FOpaiir [caiiT]. https://urait.ru/bcode/451067

2. Kysuenos, 1. H. JlokymeHTanmonHoe obecriedeHne ynpapieHus. JJokyMeHTo000pOT 1 AeTOMPOU3BOICTRO :
yueOHUK U MPaKTUKYM JJIsl cpeiHero npodeccuonanbHoro oopasosanus / M. H. Ky3nenos. — 3-e u3n.,
nepepad. u gorn. — Mocksa : M3natensctBo FOpaiit, 2022. — 462 c. — (IIpodeccronanpHoe 00pa3oBaHue). —
ISBN 978-5-534-04604-5. — Tekcrt : anexktpoHHbIi / O6pazoBarenbHas miatdopma FOpaiT [caiit].
https://urait.ru/bcode/490168

3. loponuHa, JI. A. JlokyMeHTalmoHHOE 0OeCTieueHHE yIPaBICHUs | yUeOHUK U MPAKTUKYM ISl CPEIHETr0
npodeccuonanbHoro oopazosanus / JI. A. loponuna, B. C. UputukoBa. — Mocksa : M3natensctBo FOpaiir,
2020. — 233 ¢. — (IIpodeccuonansuoe odpazopanue). — ISBN 978-5-534-05783-6. — TeKcCT : 37€KTPOHHBIN
/I OBC KOpaiT [caiiT]. https://urait.ru/bcode/453767

JlonmoJiHUTEIBHAS

1. I'po3oBa, O. C. Jlenonpou3BoacTBO : yueOHOE MocoOue s cpeaHero npodeccuoHanbHoro oopazosanus / O.
C. I'po3oBa. — Mocksa : M3parensctBo FOpaiit, 2021. — 126 ¢. — (IIpodeccronanbroe oOpa3oBaHue). —
ISBN 978-5-534-08211-1. — TekcT : anexkTpoHHbIH // O6pazoBatenbHas miargopma FOpait [caift].
https://urait.ru/bcode/472842

2. IOKyMEHTOBE/ICHHE : YYEOHHK U MTPAKTUKYM JIJIS CpeHeTo npodeccuoHaIbHOT0 oOpasoBanus / JI. A.
Hoponuna [u ap.] ; nox pepakuueit JI. A. Jloporunoit. — 2-e uzf., nepepad. u gon. — Mocksa : M3naTenscTBo
FOpaiir, 2018. — 309 c. — (IIpodeccuonansHoe o6pazoBanue). — ISBN 978-5-534-04330-3. — TekcT :
anekTpoHHbIH / DBC FOpaiit [caiir]. https://urait.ru/bcode/413710

3. KazakeBuy, T. A. JlokyMeHTallMOHHOE OOECIIeUeHUE YIIPABICHUS | YUEOHUK U MIPAKTUKYM JJISl CPETHETO
npodeccuonansHoro oopazosanus / T. A. KazakeBuu, A. W. Tkanuu. — 2-e u3f., ucnp. u gon. — Mocksa :
WznarensctBo KOpaiit, 2020. — 177 ¢. — (IIpodeccuonansuoe obpazosanue). — ISBN 978-5-534-06291-5.
— Texkcr : anexkrponnstit // OBC FOpaiit [caiit]. https://urait.ru/bcode/452800

4. Kopuees, 1. K. JlokymeHTanimoHHOe o0ecriedeHue ypaBieHUs : YICOHUK U TIPAKTUKYM TSI CPETHETO
npodeccuonanbHoro oopazoanusi / M. K. Kopuees, A. B. [Tmenko, B. A. Mamypres. — 2-¢ u3j., nepepad. u
nomn. — Mocksa : U3narensctBo FOpaidt, 2021. — 384 ¢. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBanue). — ISBN 978-
5-534-05022-6. — Texct : anexTponHsbIi // O6pa3oBaTenpHas iargopma KOpaiit [caiT].
https://urait.ru/bcode/472550



@oH/IbI OLIEHOYHBIX CPEICTB AJIsl ATTECTAMM MO AUCHHUIIIMHE
JlokyMeHTalMOHHOEe o0ecIieyeHne ynpaBJIeHUs

HﬂaanyeMue Pe3yJIbTaThbI oﬁyqul/m o AMCIMIIJINHE I (l)OpMHpOBaHHH KOMIICTCHIIMHU U
KPHUTEPUHA UX OLICHUBAHUSA

Komnerenuus IInanupyemble pe3yJbTaThl Kpurepuu oneHuBaHus pe3ya1bTaToB
o0y4eHust o0y4eHust
OK.5 3HaTh TPEOOBAHUS K COCTaBJICHUIO HeynosiierBopureJ
OcCyiecTBIATE YCTHYIO U | 1 OOPMIICHHIO Pa3IMIHBIX HE 3HaeT TPeOOBaHMs K COCTABJICHUIO U
IIICBMEHHYO BHJIOB JOKYMEHTOB, COCTaB 0(hopMIIEHNIO PA3TUYHBIX BUIOB IOKYMEHTOB,

KOMMYHHUKAIIMIO HA
TOCYJJApCTBEHHOM SI3BIKE
Poccutickoit ®enepanun
C YU4E€TOM 0COOEHHOCTEM
COIIMAJIEHOTO U
KYJIbTYpHOT'O KOHTEKCTa

PEKBHU3UTOB IOKYMEHTOB
yMETh 0(hOPMIISITH JIOKYMEHTBI

COCTaB PEKBU3HUTOB JOKYMEHTOB
He ymeeT opOopMIIATh JOKYMEHTHI

YnoBaerBopuTebH
YactuyHo chopMUpPOBaHHBIE 3HAHUS
TpeOOBaHUI K COCTaBICHUIO U 0(OPMIICHHUIO
Pa3IMYHbIX BUJOB JOKYMEHTOB, COCTaBYy
PEKBU3UTOB NOKYMCHTOB
JemoHCTpUpYET 00111€€, HO HE
CTPYKTYpHUPOBAHHOE YMEHUE 0(popMIIAThH
JIOKYMEHTBI

Xopoio
CdopMupoBaHHbIE, HO COIEPKAIINE OTACTHHBIC
npo0esbl 3HaHUS TPeOOBAaHUI K COCTABICHUIO U
o(opMIIeHNIO PA3TUYHBIX BHIOB IOKYMEHTOB,
COCTaBY PEKBH3HUTOB JIOKyMEHTOB
CcdhopmupoBanHbie yMeHUs 0)OPMIICHUS
JOKYMEHTOB, HO COJIeprKalllie MpoOebl

OT1an4yHO
CucremaTudeckue 3HaHUS TPeOOBAHUH K
COCTaBICHUIO ¥ O(DOPMIICHUIO PA3IUYHBIX
BHJIOB JJOKYMEHTOB, 3HAHUE COCTaBa
PEKBU3HUTOB JJOKYMEHTOB

CdopmupoBanHble yMeHUS 0OPMIICHHUS
JIOKYMEHTOB

OK.10
[Tonb3oBaTbcA
poQeCCHOHAIBHON
JIOKYMEHTallUen Ha
rocyJapCTBEHHOM U
WHOCTPAHHOM SI3bIKaX

3HaATh OpPraHU3AIUIO
JIOKYMEHTO000pOTa: MPUEM,
00paboTKy, pErUCTPAIIHIO,
KOHTpPOJIb, XpaHEHUE JOKYMEHTOB,)
HOMEHKJIATypy Jell

HeynosierBopure
HE 3HAeT MPUHIIUIIBI OpTaHU3AINH
JIOKyMEHTO000pOTa

Y10BJ1€TBOPUTEbH
o01iee, HO He CTPYKTYPUPOBAHHBIC 3HAHUS
MpaBUJI ¥ TIPUHIIMIIOB OPTaHU3AIUN




KoMnerennus

IInanupyemble pe3y/ibTaThl
o0y4ueHust

Kpurepun oneHuBanus pe3yibTaToB
o0y4eHust

YnoBj1eTBOPUTEbH

JTOKYMEHTO000poTa

Xopouo
c(OPMHUPOBAHBI, HO COJICPIKAIIHE OTICIbHBIC
npo0esbl 3HAaHUH PaBUIT U IPUHITUIIOB
OpraHu3aIH JOKYMEHTO000pOoTa

OtanyHo
c(hOpMHUPOBAHBI CHCTEMATUICCKHIE 3HAHUS
MMpaBUJI 1 NPUHOUIIOB OpTraHHU3allnn
JTOKYMEHT0000poTa




OueHoYHbBIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJISI M IPOMEKYTOUYHOM aTTecTanun

Cxema gocTaBku ;. ba3zoBas

Buja meponpusiTusi NpOMeKYTOUHOM aTTeCTANMHU : 3a4eT
Cnoco6 npoBeeHUst MEPONIPUATHS MPOMEKYTOUHOM aTTecTanmum : OlLieHKa MO JUCHUIUIMHE B paMKax
MPOMEKYTOUHOM aTTECTAIlH ONPELNISIeTCS Ha OCHOBE 06a/ioB, HAOpaHHBIX 00YYArOIIMMCS Ha KOHTPOJIbHBIX
MEPOMPHUITHUSX, POBOIUMBIX B T€UEHUE YUYEOHOTO TIEpHO/Ia.
MaxkcuMajibHOEe KoJIHYecTBO 0aioB : 100

KonBepranusi 6a/uU10B B 0TMETKH

«oTimyHo» - ot 81 mo 100
«xopowmo» - ot 61 1o 80

«YJOBJIETBOPUTEJIbHO» - 0T 43 10 60
«HEeYI0BJIETBOPUTEIbHO)» / «He3aUTeHo» MeHee 43 Oaia

KoMmnerenuus

Meponpusitue
TeKYyLIero KOHTPOJIA

Koutposmpyemblie 3jieMeHTbI
pe3yJibTAaTOB 00y4eHHsI

BxoaHoii KOHTPOJIb

Beenenue. JJokyMeHT u
CHUCTEMa JJOKYMEHTAlLlUU
BxoaHoe TecTupoBanue

3HaHUs, yMEHUS, HABBIKH, TIOJTyYCHHBIC HA
paHee U3yYEHHBIX TUCIUILIMHAX

OK.5

OcCy1IecTBIATh YCTHYIO U
MUCHMEHHYI0 KOMMYHUKAIUIO HA
TOCYJapCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoi @enepanuu ¢ y4eTom
0COOEHHOCTEH COLMANTBHOTO U
KYJIbTYpHOTI'O KOHTEKCTa

Opranu3aimoHHoO -
pacnopsiAUTENbHON
JTOKYMEHTEI

IIncbMeHHOE KOHTPOJIbHOE
MeponpusiTHe

3HaHUS TPEOOBAHUS K COCTABJICHUIO U
0(OPMIICHHIO PA3TTUYHBIX BHIOB
JIOKYMEHTOB, COCTaB PEKBU3UTOB
JIOKYMEHTOB YMEHUS 0(hOpMIISTh
JIOKYMEHTBI

OK.10
[Tonp3oBatbes NpodeccnoHaIbHON
JIOKyMEHTaluen Ha

OpraHmauI/m OIICPaTUBHOT'O
U apXHUBHOT'O XpaHCHUA

3HaHHUE OpraHU3aIH JOKYMEHTO000pOTA!
npueM, o0paboTKy, perUCTPAIIHIO,

JOKYMEHTOB KOHTPOJIb, XpPaHEHUE JOKYMEHTOB,
FoCy1TapCTBCHHOM M HHOCTPAHHOM | [TuchMeHHO€e KOHTPOJIbHOE | HOMEHKIIATYpY el
A3BIKaX MeponpusiTue
OK.5 PaGora ¢ 3HaHUS TPeOOBAHUS K COCTABICHUIO U
OCyLIeCTBIIATE YCTHYIO U KOH(HIeHIIMATbHBIMU 0(pOpMIICHHIO Pa3JINYHbIX BUIOB
NMCbMCHHYIO KOMMYHHUKAIIMIO HA | TOKyMEHTaMU JOKYMEHTOB, COCTaB PEKBU3UTOB
TOCYy1apCTBCHHOM S3bIKC HTorosoe KOHTpOJILHOE JIOKYMEHTOB ; OpraHU3aLUI0
Poccniickoit @enepanuu ¢ y4eToM | yeponpusiTue JOKYMEHTO00O0pOTa: IIpHeM, 00paboTKy,

0COOEHHOCTEH COIMAILHOTO U
KyJIbTYPHOT'O KOHTEKCTA

OK.10

[Tonp3oBaTbes nMpodeccnoHaTbHON
JIOKyMEHTaIuel Ha
roCy/1apCTBEHHOM U MHOCTPAHHOM
SI3BIKaX

PErucTpanuio, KOHTPOib, XpaHEHUE
JIOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY 1€l YMEHUS

0hOpMIIATH TOKYMEHTHI




Crnenudukanuss MeponpMATHI TeKylIero KOHTPOJIA

Beenenue. JIokyMeHT 4 cUCTEMA JOKYMEHTALUU

[TpoaomKUTeTsHOCTD TPOBECHUS MEPOTIPUATHS IPOMEXKYTOUHOM arTecTanuu: 1 yaca
YcoBUs TPOBEICHUS MEPOTIPUATHSA: B YACHI aAYIMTOPHOMH padoThI

MaxkcuMaibHBIN 0aJl1, BRICTABIIIEMBIH 32 MEPOTIPUATHE TPOMEKYTOUHOM aTTecTanuu: )
[TpoxoxHoii 6amt: 0

Iloxa3aTesn oeHMBaHUSA Banabt
naHo He meHee 80% MpaBUIIbHBIX OTBETOB 10
naHo He MmeHee 50% mpaBUIIbHBIX OTBETOB 5
naHo meHee 50% npaBUIIbHBIX OTBETOB 1
Opranu3anuoHHO - PACTIOPSAANTEILHOM TOKYMEHTbI
[TpoomKUTETLHOCTD IPOBEACHUS MEPOTIPHUATHS IPOMEKYTOUHOU aTTecTanuu: 1 yaca
VYcoBust MPOBEACHUS MEPOTIPHUATHS: B Yachl ayAUTOPHOI padoThl
MaxkcuManbHbIN 0aJl, BEICTABIIIEMBIH 32 MEPOTIPUSATUE POMEKYTOUHOU aTTectanuu: 30
[Tpoxoxnoii 6amr: 13
IToxa3aTen oeHMBaHUSA Banabt
yMmeeT 0pOpMIIATh TOKYMEHTHI 13
3HaeT TpeOOBAHMUS K COCTABJICHUIO U O(OPMIICHHUIO PA3IMUHBIX BHIOB JOKYMEHTOB, 9
3HAET COCTaB PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB 8
Opranusanus OnNepaTUBHOIO U APXUBHOI0 XPAHEHUSI JOKYMEHTOB
[TpoomKUTENLHOCTD IPOBEACHUS MEPOTIPUSTHS IPOMEKYTOUHON aTTecTauuu: 1 yaca
VYcoBust MPOBEACHUS MEPOTIPHUATHS: B Yachl ayAUTOPHOI padoThl
MaxkcuManbHbIN 0aJl, BEICTABIIIEMBIH 32 MEPOTIPUSATUE POMEKYTOUHOU aTTectanuu: 30
[Tpoxoxnoii 6amr: 13
IToxa3aTen oeHMBaHUSA Banabt
3HaeT OpraHu3aluio J0KYMEHTO000poTa 10
3HaeT HOMEHKJIATypy A€, IpaBHUjIa €€ COCTaBICHHS U 0hopMIIeHHUS 7
3HaeT npuemM, 00paboTKy, peruCTPALUIO, KOHTPOJIb UCIIOTHEHUS JOKYMEHTOB 7
3HaeT npaBuJia OpraHu3ali XpaHEHHs! TOKyMEHTOB 6
Pabora ¢ koHpUIEeHIIUATBLHBIMYA JOKYMEHTAMM
[TpoomKUTETLHOCTD IPOBEACHUS MEPOTIPHUSTHS IPOMEKYTOUHON aTTecTauuu: 1 yaca
VYcoBust MPOBEACHUS MEPOTIPHUATHS: B Yachl ayANTOPHOI padoThl
MaxkcumanbHbIi 0ai, BEICTaBIsIEMbIi 3a MEPONPUSATHE IPOMEKYTOUHOM aTTecTanuu: 40
[Tpoxoxnoii 6amr: 17
Iloka3aTesin oneHUBaAHUSA Babl
3HAHUS OpraHU3alKy JOKYMEHTO000pOTa: preMa, 00paboTKH, perucTpauu, KOHTPOJIS, 15

XpaHCHUA JOKYMCHTOB, HOMCHKIIATYPBI ACII




yMeHHS 0QOPMIISITh IOKYMEHTHI

3HaHUA COCTaBa pCKBU3UTOB NOKYMCHTOB

3HaHUA TpCGOBaHI/ISI K COCTaBJICHUIO U O(I)OpMJ'IeHI/IIO Pa3JInYHbIX BUAOB JOKYMCHTOB,




